Projekt ,PUBLICZNE StUZBY ZATRUDNIENIA DLA CIEBIE”

Wspétfinansowany przez Unig Europejska
ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego pu—
KAP'TAL LU DZKI w ramach Dziatania 6.1, e.FS -
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI Poddziatania 6.1.2 Wsparcie powiatowych i wojewodzkich
urzedoéw pracy w realizacji zadan na rzecz aktywizaciji Europejski Fundusz Spoteczny
zawodowej 0sob bezrobotnych w regionie,

Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

OGLOSZENIE NR 24/08 Z DNIA 23.04.2008 ROKU O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE W
RAMACH PODDZIALANIA 6.1.2 PO KL W POWIATOWYM URZEDZIE PRACY NR 1 W LODZI

1. Powiatowy Urzad Pracy Nr 1 w odzi, ul. Milionowa 91, 93-121 £.6dz, ogtasza nabdr na wolne

stanowisko urzednicze: od posrednika pracy — stazysty do posrednika pracy | stopnia (w zaleznosci od
posiadanego stazu pracy) na stanowisku posrednik pracy w Wydziale Ustug
Rynku Pracy

Liczba miejsc: 1

2. Podstawa prawna zatrudnienia: umowa o prace zgodnie z art. 25 kodeksu pracy

wymiar czasu pracy: peiny etat

3. Podstawowy zakres zadan na stanowisku urzedniczym obejmuje m. in:

1) udzielanie pomocy osobom bezrobotnym i poszukujagcym pracy pomocy w uzyskaniu odpowiedniego
zatrudnienia lub szkolenia w celu zmiany kwalifikacji,

2) informowanie oséb bezrobotnych i poszukujgcych pracy oraz pracodawcow o aktualnej sytuacii i
przewidywanych zmianach na lokalnym rynku pracy,

3) informowanie osob bezrobotnych o przystugujgcych im prawach i obowigzkach,

4) informowanie o mozliwosciach skorzystania z ustug jednostek pozarzadowego posrednictwa pracy,
5) rejestracje oséb bezrobotnych i poszukujacych pracy,

6) ustalanie statusu osoby rejestrujacej sie jako osoba bezrobotna,

7) przyznawanie zasitku dla oséb bezrobotnych.

4. Wymagania niezbedne do wykonywania zadan na stanowisku:

1) posiadanie obywatelstwa polskiego,

2) posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

3) posiadanie wyksztatcenia co najmniej Sredniego,

4) brak prawomocnego skazania za przestepstwo popetnione umysinie,

5) co najmniej roczny staz pracy w publicznych stuzbach zatrudnienia przy obstudze os6b bezrobotnych,
6) w przypadku posrednika pracy i posrednika pracy | stopnia — posiadanie licencji,

7) znajomosc¢ przepisow ustawy z 20.04.2004 r. o promoc;ji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U. Nr
99, poz. 1001 ze zm.).

5. Wymagania dodatkowe do wykonywania zadan na stanowisku:

1) umiejetnos¢ obstugi urzadzen biurowych,
2) umiejetnos¢ obstugi komputera (Srodowisko Ms Office oraz Open Office),

3) znajomos¢ programu informatycznego PULS oraz BOSS,
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4) znajomos¢ przepiséw ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. Nr 133, poz.
883 ze zm.).

6. Preferowany profil kandydata:

umiejetnos¢ samodzielnego podejmowania decyzji, rzetelno$¢, wysoka kultura osobista, odpornos¢ na stres,
komunikatywnos$¢.

7. Wymagane dokumenty:

1) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie i list motywacyjny poswiadczony
wiasnorecznym podpisem,

2) kopia dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie,
3) kopia dokumentéw potwierdzajagca wymagany staz pracy w publicznych stuzbach zatrudnienia,

4) w przypadku posrednika pracy i posrednika pracy | stopnia — kopia dokumentéw potwierdzajgcych
posiadanie licencji,

5) oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni
praw publicznych,

6) oswiadczenie kandydata potwierdzajace brak prawomocnego skazania za przestepstwo popetnione
umyslnie,

7) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutac;i,

8) kserokopie pierwszych trzech stron dowodu osobistego albo kserokopie nowego dowodu osobistego.

8. Miejsce sktadania lub przesytania dokumentow:

Powiatowy Urzad Pracy Nr 1 w todzi, 93-121 tédz, ul. Milionowa 91 - pokéj nr 033 z dopiskiem na
kopercie ,,Oferta pracy na stanowisko: od posrednika pracy — stazysty do posrednika pracy | stopnia
na stanowisku posrednika pracy w Wydziale Ustug Rynku Pracy — Ogloszenie Nr 24/08 z dnia
23.04.2008 r.”

9. Termin skiadania dokumentéw: do dnia 8.05.2008 roku

10. Informacje dodatkowe:

1) druk kwestionariusza, o ktérym mowa w pkt 7 ppkt 1, dostepny jest na stronie internetowej Powiatowego
Urzedu Pracy Nr 1 w todzi, w zakfadce ,BIP”, a takze w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy Nr 1 w todzi,
w pokoju 141,

2) oferty, ktore zostang ztozone po terminie, o ktérym mowa w pkt 9, nie bedq rozpatrywane,

3) w przypadku ofert przestanych poczta, za date ztozenia oferty przyjmuje sie date doreczenia przesytki do
PUP Nr 1 w todzi,

4) w ofercie prosze podac¢ numer telefonu do kontaktu,

5) osoby, ktore zakwalifikujg sie do drugiego etapu naboru (rozmowa kwalifikacyjna) sgq zobowigzane do
przedstawienia oryginatu dokumentéw dotaczonych do aplikaciji.
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