SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

dotyczaca postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego o warto$ci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z pdzn.
zm.) przez Powiatowy Urzad Pracy w Lodzi, £.6dz, ul. Milionowa 91, zwanym dalej ,,Zamawiajagcym”.

I. Zamawiajacy
Miasto Lod? - Powiatowy Urzqd Pracy w Lodzi
Adres: ul. Milionowa 91
93 - 121 Lod?

Strona internetowa:  www.pup-lodz.pl

Numer telefonu: 042 251-65-00

Numer faksu: 042 251-66-11

Godziny urzedowania: poniedziatek — pigtek: 8.30 — 15.00
sobota i niedziela: nieczynne

Il. Tryb udzielenia zaméwienia

Postgpowanie o udzielenie zamdwienia jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego stosownie do
art. 10 ust. 1 w zwigzku z art. 39 — 46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z pozn. zm.) zwanej dalej ustawg oraz przepisOw wykonawczych wydanych na
jej podstawie.

I11. Opis przedmiotu zamoéwienia
Przedmiotem zamowienia jest dostawa w zakresie:
wZakup i dostawa materialow biurowych dla Powiatowego Urzedu Pracy w Lodzi”
zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia stanowigcego zatacznik Nr 1 do niniejszej specyfikacji.

1. Wspolny stownik Zamowien (CPV)
Gloéwny przedmiot:
30192000-1 — wyroby biurowe

2. Oferowane artykuly musza by¢ fabrycznie nowe. Artykuly musza by¢ opakowane oryginalnie,
opakowania maja by¢ nienaruszone, posiadajace zabezpieczenia zastosowane przez producenta oraz
znaki identyfikujace produkt jak znak towarowy czy marka producenta artykutu.

IV. Opis czeSci zamowienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czeSciowych
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

V. Informacja o przewidywanych zamoéwieniach uzupelniajacych.
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetniajacych.

V1. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

VII. Termin wykonania zamowienia.
Termin realizacji calo$ci zamowienia uptywa dnia 29.12.2017 roku.

VIIl. Warunki udzialu w postepowaniu oraz braku podstaw wykluczenia.

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1.1 nie podlegaja wykluczeniu w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy
Pzp oraz art. 24 ust. 5 ustawy Pzp.
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1.2. spetniajg warunki udziatu w postepowaniu w dotyczace:
a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowe;j, o ile wynika to
z odrebnych przepiséw:

Dziatalno$¢ prowadzona na potrzeby wykonania przedmiotu zamdéwienia nie wymaga posiadania
specjalnych uprawnien.

b) sytuacji ekonomicznej i finasowej:
Zamawiajacy nie wyznacza szczegoétowego warunku w powyzszym zakresie.

¢) zdolnosci technicznej lub zawodowe;:

Zamawiajacy uzna warunek za spelniony jezeli Wykonawca wykaze, iz wykonat
w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, co najmniej 3 dostawy z zakresu przedmiotu
zamOwienia, o warto$ci co najmniej 150 000,00 PLN brutto kazda, z zataczeniem dowodu, ze
dostawa zostata wykonana lub jest wykonywana nalezycie.

1.3 Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu, w stosownych
sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamowienia, lub jego czgsci, polega¢ na zdolnosciach
technicznych lub zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z
nim stosunkow prawnych.

1.4 Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotow udowodni Zamawiajacemu,
ze realizujac zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow, w szczegdlnosci
przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na
potrzeby realizacji zamowienia - zobowigzanie nalezy dotaczy¢ do oferty.

1.5 Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub
zawodowe pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkow udzialu w postepowaniu
oraz bada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24
ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5 ustawy Pzp.

1.6 Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe, o ktorym mowa w pkt 1.3. SIWZ, nie potwierdzajg spetnienia
przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub zachodza wobec tych podmiotow podstawy
wykluczenia, Zamawiajacy zada, aby Wykonawca w terminie okreslonym przez zamawiajacego:

a) zastgpil ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

b) zobowigzal si¢ do osobistego wykonania odpowiedniej czgsci zamoOwienia, jezeli
wykaze zdolnosci techniczne lub zawodowe o ktérych mowa w pkt 1 ppkt 1.2 c)
SIWZ.

1.7 W celu oceny, czy Wykonawca polegajac na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotoéw na zasadach
okreslonych w art. 22a Pzp, bedzie dysponowal niezbednymi zasobami w stopniu umozliwiajagcym
nalezyte wykonanie zamowienia publicznego oraz oceny, czy stosunek laczacy Wykonawce z tymi
podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasoboéw, Zamawiajacy moze zada¢ dokumentow,
ktore okreslajag w szczegolnosci:

1) zakres dostepnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu,

2) sposob wykorzystania zasobéw innego podmiotu, przez Wykonawce, przy
wykonywaniu zamowienia publicznego;

3) zakres i okres udzialu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia publicznego;



1.8 Zamawiajacy zada od Wykonawcy, ktory polega na zdolno$ciach lub sytuacji innych podmiotéw na
zasadach okreslonych w art. 22a Pzp, przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentdéw
wymienionych w rozdz. IX pkt 4.2 ppkt 4.2.1-4.2.3 SIWZ.

1.9

Zamawiajacy zada od Wykonawcy przedstawienia dokumentéw wymienionych w rozdz. IX pkt 4.2

ppkt 4.2.1-4.2.3 SIWZ, dotyczacych podwykonawcy, ktéremu zamierza powierzy¢ wykonanie czgsci

zamoOwienia, a ktory nie jest podmiotem, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji wykonawca polega na
zasadach okre$lonych w art. 22a Pzp.

Zgodnie z art. 24 ust. 1 Pzp z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza si¢:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Wykonawce, ktory nie wykazal spetniania warunkow udzialu w postepowaniu lub nie
wykazat braku podstaw wykluczenia;

Wykonawce¢ bedacego osobg fizyczng, ktorego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) o ktorym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art. 250a,
art. 258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. poz.
553, z pdzn. zm.) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz.
U. z 2016 r. poz. 176),

b) o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. - Kodeks karny,

c) skarbowe,

d) o ktorym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajagcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769);

Wykonawce, jezeli urzgdujacego czlonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego,
wspolnika spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spoétce
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktorym mowa w pkt 2 ppkt 2);

Wykonawce, wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat
lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub
zawarl wigzace porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

Wykonawce, ktory w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa wprowadzit
zamawiajacego w blad przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia
warunki udziatu w postgpowaniu lub ktory zatait te informacje lub nie jest w stanie
przedstawi¢ wymaganych dokumentéws;

Wykonawce, ktory w wyniku lekkomys$lnosci lub niedbalstwa przedstawil informacje
wprowadzajace w blad zamawiajacego, mogace miec istotny wptyw na decyzje podejmowane
przez zamawiajacego w postgpowaniu o udzielenie zamowienia;



7) Wykonawce, ktory bezprawnie wptywat lub probowal wptyna¢ na czynnosci zamawiajgcego
lub pozyska¢ informacje poufne, mogace da¢ mu przewage w postepowaniu o udzielenie
zamowienia;

8) Woykonawce, ktory brat udzial w przygotowaniu postepowania o udzielenie zamoéwienia lub
ktérego pracownik, a takze osoba wykonujaca pracg na podstawie umowy zlecenia, o dzielo,
agencyjnej lub innej umowy o $wiadczenie ustug, brat udzial w przygotowaniu takiego
postepowania, chyba ze spowodowane tym zaktocenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane
w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udzialu w postepowaniu;

9) Woykonawce, ktory z innymi wykonawcami zawarl porozumienie majgce na celu zaklocenie
konkurencji miedzy wykonawcami w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, co
zamawiajacy jest w stanie wykazaé za pomocga stosownych srodkéw dowodowych;

10) Wykonawce bedacego podmiotem zbiorowym, wobec ktorego sad orzekt zakaz ubiegania sig¢
0 zamoOwienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o

odpowiedzialno$ci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (Dz. U. z
2015 r. poz. 1212, 1844 i 1855 oraz z 2016 r. poz. 437 i 544),

11) Wykonawce, wobec ktorego orzeczono tytulem srodka zapobiegawczego zakaz ubiegania si¢
o zamdwienia publiczne;

12) Wykonawcow, ktorzy nalezac do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji 1 konsumentow (Dz. U. z 2015 r. poz. 184, 1618 i
1634), ztozyli odrgbne oferty, oferty czgsciowe lub wnioski o dopuszczenie do udzialu w
postgpowaniu, chyba ze wykaza, ze istniejagce miedzy nimi powigzania nie prowadzg do
zakldcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

3. Na podstawie art. 24 ust. 5 Pzp z postepowania o udzielenie zamowienia Zamawiajacy wyklucza
réwniez Wykonawce:

3.1

3.2

w stosunku do ktorego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie w postepowaniu
restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub
sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. -
Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015 r. poz. 978, 1259, 1513, 1830 i 1844 oraz z 2016 r. poz.
615) lub ktorego upadios¢ ogloszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktéry po ogloszeniu upadiosci
zawarl uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadlego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje
jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadlosciowe (Dz.
U. z 2015 r. poz. 233, 978, 1166, 1259 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615);

ktory w sposdb zawiniony powaznie naruszyl obowiazki zawodowe, co podwaza jego uczciwos¢,
w szczegoOlnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dzialania lub razacego niedbalstwa nie
wykonat lub nienalezycie wykonat zamowienie, co zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomoca
stosownych srodkow dowodowych;

3.3 ktéry, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie wykonal w istotnym

stopniu wczesniejszag umowe w sprawie zamowienia publicznego lub umowe koncesji, zawartg z
Zamawiajacym, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1-4 ustawy Pzp, co doprowadzito do
rozwigzania umowy lub zasadzenia odszkodowania;



3.4 bedacego osobg fizyczng, ktorego prawomocnie skazano za wykroczenie przeciwko prawom
pracownika lub wykroczenie przeciwko srodowisku, jezeli za jego popelnienie wymierzono kare
aresztu, ograniczenia wolnosci lub kare grzywny nie nizsza niz 3000 zlotych;

3.5 jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspodlnika spotki w
spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spolce komandytowej lub

komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za wykroczenie, o ktorym mowa w
pkt 3.4;

3.6 wobec ktorego wydano ostateczng decyzje administracyjng o naruszeniu obowigzkoéw
wynikajacych z przepisow prawa pracy, prawa ochrony S$rodowiska Iub przepisow o
zabezpieczeniu spotecznym, jezeli wymierzono tg decyzjg karg pieni¢zng nie nizszg niz 3000
ztotych;

3.7 ktéry naruszyl obowiagzki dotyczace platnosci podatkdéw, oplat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, co Zamawiajgcy jest w stanie wykaza¢ za pomoca stosownych $rodkoéw
dowodowych, z wyjatkiem przypadku, o ktorym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 15 Pzp, chyba ze
Wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne
lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie
sptaty tych naleznosci.

4. Wykonawcy moga wspoélnie ubiegac si¢ o udzielenie zamdwienia.

4.1 Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia ustanawiajg pelnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

4.2 Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcow wspolnie ubiegajacych
si¢ o udzielenie zamowienia.

4.3 Jezeli oferta Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia zostanie wybrana,
Zamawiajacy bedzie zada¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego, umowy
regulujacej wspolprace tych Wykonawcow.

4.4 W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia, warunki udziatu
w postepowaniu okreslone w w rozdz. VIII pkt 1 ppkt 1.2 ¢) musi spelnia¢ co najmniej jeden
Wykonawca samodzielnie.

4.5 W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamdwienie przez Wykonawcoéw, o$wiadczenia
o ktorych mowa w rozdz. IX pkt 1 SIWZ (wzdr o$wiadczen znajduje si¢ w Zalgczniku nr 3 1 4 do
SIWZ) sktada kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamdwienie. Dokumenty te
potwierdzaja spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia
w zakresie, w ktorym kazdy z Wykonawcow wykazuje spelnienie warunkow udziatu
w postepowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia.

IX.Wykaz oS$wiadczen lub dokumentéw, potwierdzajacych spelnianie warunkow udzialu
w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

1. Do oferty Wykonawca dotacza aktualne na dzien sktadania ofert oSwiadczenia dotyczace:

1.1 przestanek wykluczenia z postgpowania, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 oraz art. 24
ust. 5 ustawy Pzp (wzor o§wiadczenia stanowi Zatacznik nr 2 do SIWZ),



1.2

spelniania warunkow udzialu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajagcego w rozdz.
VIII pkt 1 ppkt 1.2 ¢) (wzor o§wiadczenia stanowi Zalacznik nr 3 do SIWZ).

2. Informacje zawarte w o$wiadczeniach o ktorych mowa o ktorych mowa w ust. 1 stanowig wstepne
potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki udzialu w
postepowaniu.

3. Zgodnie 7 art. 24aa ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych Zamawiajgcy najpierw dokona oceny
ofert, a nastepnie zbada, czy wykonawca, ktorego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza, nie
podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postegpowaniu.

4. Zgodnie 7 art. 26 ust. 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych przed udzieleniem zamowienia
Zamawiajgcy wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostala najwyiej oceniona do zlozenia
W wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni, aktualnych na dzien zlozenia oswiadczer lub
dokumentow potwierdzajgcych okolicznosci o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Prawo zamowien
publicznych tj. :

4.1 W celu potwierdzenia spetniania warunku dotyczacego zdolnosci technicznej lub zawodowej
okreslonego w rozdz. VIII pkt 1 ppkt 1.2 ¢) Zamawiajacy zada od Wykonawcy:

411

wykazu dostaw wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich
warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych dostawy zostaly
wykonane, oraz zalaczeniem dowodow okreslajacych czy te dostawy zostaly wykonane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego dostawy byly wykonywane, a jezeli z
uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskac¢ tych
dokumentéw - o$wiadczenie wykonawcy — wg. Zalacznika Nr 5 do SIWZ.

42 W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udzialu w postgpowaniu

Zamawiajacy zada nastepujacych dokumentoéw:

421

422

4.2.3

zaswiadczenia wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego, ze wykonawca
nie zalega z optacaniem podatkow, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert, lub innego dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca
zawart porozumienie z wlasciwym organem podatkowym w sprawie splat tych naleznos$ci
wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczeg6lnosci uzyskal przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w
calo$ci wykonania decyzji wlasciwego organu;

zaswiadczenia wilasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego albo innego dokumentu
potwierdzajacego, ze wykonawca nie zalega z optacaniem skladek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert, lub innego dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca zawart porozumienie
z wlasciwym organem w sprawie splat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub
grzywnami, w szczegllnosci uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji
wlasciwego organu;

odpisu z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji 1 informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 Pzp;



6.

4.2.4 os$wiadczenia wykonawcy o przynalezno$ci albo braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej; w przypadku przynaleznos$ci do tej samej grupy kapitatlowej wykonawca moze
zlozy¢ wraz z o$wiadczeniem dokumenty badz informacje potwierdzajace, ze powigzania z
innym wykonawca nie prowadza do zaklocenia konkurencji w postgpowaniu.

5. Zgodnie z art. 24 ust. 11 Pzp wykonawca, w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej

informacji dotyczacych kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, firm oraz
adresow Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie, ceny, terminu wykonania zamowienia,
okresu gwarancji i warunkow platnosci zawartych w ofertach, przekazuje Zamawiajgcemu
oswiadczenie o przynalezno$ci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej
mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 Pzp. Wraz ze zlozeniem o$wiadczenia, Wykonawca moze przedstawic¢
dowody, ze powigzania z innym Wykonawca nie prowadza do zaklocenia konkurencji w
postgpowaniu o udzielenie zamdwienia. Wzoér o$wiadczenia o przynaleznosci lub braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 Pzp stanowi
Zalacznik nr 6 do SIWZ.

W celu potwierdzenia, ze oferowane dostawy odpowiadaja wymaganiom okreSlonym przez
Zamawiajacego, Zamawiajacy wymaga, aby:

6.1. Wykonawca dolaczyl do oferty przykladowe materialy biurowe (probki) odpowiadajace
specyfice przedmiotu zamowienia.

6.2. W celu umozliwienia oceny jakos$ci materiatow biurowych, Wykonawcy winni wraz z ofertg ztozy¢
wyszczegolnione odpowiednio w formularzu asortymentowo-Cenowym nastepujace probki:

1) Blok biurowy A5 w kratke, 100 kartek, 80g/m2 — poz.4 — 1 sztuka.

2) Cienkopis klasyczny, koncowka oprawiona w metal, grubo$¢ linii 0,4mm, kolor czarny, niebieski,
czerwony, zielony — poz. 7 - po sztuce z kazdego koloru (min. 4 kolory).

3) Dtlugopis automatyczny z gumowym uchwytem, grubo$¢ linii pisania 0,3mm, kolor niebieski,
czarny — poz. 10 - po sztuce z kazdego koloru (2 kolory).

4) Dhugopis zelowy wodoodporny i nieblaknacy, przezroczysta obudowa z gumowym uchwytem,
kolor niebieski, czarny, czerwony, zielony — poz. 16 — po sztuce z kazdego koloru (4 kolory).

5) Klej w sztyfcie 369 — poz. 45 — 1 sztuka.

6) Korektor w pisaku, 12ml — poz. 60 — 1 sztuka.

7) Koszulka groszkowa A4, 50mic — poz. 64 — 1 sztuka.

8) Nozyczki z ostrzem wykonanym z hartowanej nierdzewne;j stali, migkki gumowy uchwiyt,
dt. 17 cm — poz. 76 — 1 sztuka.

9) Tusz do pieczatek uniwersalny 25 ml, niebieski, czarny, czerwony — poz. 130
— 1 sztuka (kolor niebieski).

10) Zszywacz metalowy do 30 kartek, uzywany z zszywkami typu Strong, mix koloréw
— poz. 142 — 1 sztuka.

Na wniosek Wykonawcow, ktorych oferty nie zostalty wybrane, Zamawiajacy zwrdci probki
dotaczone do oferty.

Probki sa wymagane w celu oceny zlozonej oferty w ramach kryterium jakosciowego dlatego brak
ktorejkolwiek probki, badz tez ztozenie probki niezgodnej z wymaganiami okreslonymi w Opisie
Przedmiotu Zaméwienia do SIWZ bedzie skutkowato odrzuceniem oferty Wykonawcy. Probki nie
podlegaja uzupetieniu.



X. Zasady skladania oswiadczen i dokumentéw oraz wyboru oferty.

1. Do oferty Wykonawca dofgcza aktualne na dzien sktadania ofert o$wiadczenia w zakresie
wskazanym przez Zamawiajagcego w ogloszeniu o zamowieniu i w specyfikacji istotnych
warunkow zamoéwienia. Informacje zawarte w o$wiadczeniach stanowig wstgpne potwierdzenie,
ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki udzialu w postepowaniu. Wzor
o$wiadczen stanowia Zalaczniki nr 21 3 do SIWZ.

2. Wykonawca, ktory powotuje si¢ na zasoby innych podmiotow, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim powoluje si¢ na ich zasoby,
warunkow udziatu w postepowaniu, zamieszcza informacje 0 tych podmiotach w o§wiadczeniach,
o ktorych mowa w pkt 1 SIWZ niniejszego rozdziatu.

3. W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamoéwienie przez Wykonawcodw, os§wiadczenia sklada
kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamoOwienie. O$wiadczenia te muszg
potwierdza¢ spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w
zakresie, w ktorym kazdy z wykonawcdéw wykazuje spelnianie warunkéw udzialu w
postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

4. Wykonawca nie jest obowigzany do ztozenia o$wiadczen lub dokumentdéw potwierdzajacych
spetnianie warunkow udzialu w postepowaniu i brak podstaw wykluczenia z postgpowania, jezeli
Zamawiajacy posiada o$wiadczenia lub dokumenty dotyczace tego Wykonawcy lub moze je
uzyska¢ za pomoca bezptatnych i ogoélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalno$ci
podmiotow realizujagcych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 1114 oraz z 2016 r. poz. 352).

5. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawceg czg¢$ci zamowienia, ktorych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom i podania przez Wykonawce firm podwykonawcow.

6. Zgodnie z art. 26 ust. 2 Pzp Zamawiajacy przed udzieleniem zamowienia, wzywa Wykonawcg,
ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, nie krotszym niz 5 dni,
terminie aktualnych na dzien zlozenia oswiadczen i1 dokumentéw potwierdzajacych spelnianie
warunkow udziatu w postgpowaniu, spetnianie przez oferowane dostawy wymagan okreslonych
przez Zamawiajacego oraz brak podstaw wykluczenia.

7. Jezeli wykaz, oSwiadczenia lub inne ztozone przez Wykonawce dokumenty beda budzié
watpliwosci Zamawiajgcego, moze zwroci¢ si¢ bezposrednio do wlasciwego podmiotu, na rzecz
ktorego dostawy bylty wykonywane, o dodatkowe informacje lub dokumenty w tym zakresie.

8. W przypadku wskazania przez Wykonawce dostgpnosci oswiadczen lub dokumentow, o ktorych
mowa w § 5 (tj. sktadanych w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z
udzialu w postepowaniu) i § 7 (sktadanych w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia
Wykonawcy z udzialu w postgpowaniu przez Wykonawce majacego siedzibe lub miejsce
zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, o ktérych mowa w rozdz. IX pkt 7.
SIWZ) rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow
dokumentow, jakich moze zgda¢ zamawiajacy od Wykonawcy, okresu ich waznosci oraz form, w
jakich dokumenty te moga by¢ sktadane (Dz. U. z 2016 r. poz. 1126) - dalej zwanego
,rozporzadzeniem Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r.”, w formie elektronicznej pod
okreslonymi adresami internetowymi ogolnodostepnych 1 bezptatnych baz danych, zamawiajacy



10.

11.

12.

13.

14.
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17.

pobiera samodzielnie z tych baz danych wskazane przez wykonawce¢ os$wiadczenia lub
dokumenty.

. W przypadku wskazania przez wykonawce o$§wiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w § 5

(tj. sktadanych w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z udzialu w
postepowaniu) i § 7 (sktadanych w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z
udzialu w postepowaniu przez wykonawce majgcego siedzibe lub miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, o ktorych mowa w rozdz. IX pkt 7 SIWZ) rozporzadzenia
Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r., ktoére znajduja si¢ w posiadaniu zamawiajacego, w
szczegoOlnosci oswiadczen lub dokumentéw przechowywanych przez zamawiajacego zgodnie z
art. 97 ust. 1 Pzp, zamawiajacy w celu potwierdzenia okoliczno$ci, o ktérych mowa w art. 25 ust.
1 pkt 113 Pzp, korzysta z posiadanych os§wiadczen lub dokumentéw, o ile sg one aktualne.

W przypadku, o ktorym mowa w pkt 8 SIWZ Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcy
przedstawienia tlumaczenia na jgzyk polski wskazanych przez Wykonawce 1 pobranych
samodzielnie przez Zamawiajgcego dokumentow.

Oswiadczenia, o ktorych mowa w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r.
dotyczace Wykonawcy i1 innych podmiotow, na ktorych zdolnosciach lub sytuacji polega
Wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a Pzp oraz dotyczace podwykonawcow, skladane
sa w oryginale.

Dokumenty, o ktorych mowa w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r., inne niz
o$wiadczenia, o ktorych mowa w pkt 11 SIWZ niniejszego rozdziatu, sktadane sa w oryginale lub
kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

Po$wiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na
ktorego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o
udzielenie zamdwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktore kazdego
z nich dotycza.

Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginalem nastgpuje w formie pisemnej lub w formie
elektroniczne;j.

Zamawiajacy moze zadal przedstawienia oryginalu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentow, o ktoérych mowa w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r., innych
niz o$wiadczenia, wylgcznie wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

Jezeli wykonawca nie ztozy oswiadczen, o ktorych mowa w pkt 1 SIWZ niniejszego rozdziaty,
oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkow udzialu w postepowaniu,
spetnianie przez oferowane dostawy wymagan okreslonych przez Zamawiajacego lub brak
podstaw wykluczenia, lub innych dokumentéw niezbgdnych do przeprowadzenia postgpowania,
o$wiadczenia lub dokumenty sa niekompletne, zawieraja bledy lub budza wskazane przez
Zamawiajacego watpliwos$ci, Zamawiajacy wzywa do ich ztozZenia, uzupehienia lub poprawienia
lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozZenia,
uzupehienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania.



18. Jezeli Wykonawca nie zlozy wymaganych pelnomocnictw albo ztozy wadliwe pelnomocnictwa,
Zamawiajacy wzywa do ich zlozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich
ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postepowania.

19. Zamawiajacy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyjasnien
dotyczacych o$wiadczen lub dokumentow potwierdzajacych spetnianie warunkoéw udzialu w
postepowaniu, spetianie przez oferowane dostawy wymagan okreslonych przez zamawiajacego
oraz brak podstaw wykluczenia - wskazanych w ogloszeniu o zaméwieniu i specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia.

20. Jezeli wykaz, o§wiadczenia lub inne ztozone przez Wykonawce dokumenty budza watpliwosci
Zamawiajgcego, moze on zwrdci¢ si¢ bezposrednio do wilasciwego podmiotu, na rzecz ktorego
dostawy byly wykonane, o dodatkowe informacje lub dokumenty w tym zakresie.

21. Jezeli jest to niezbgdne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postgpowania 0 udzielenie
zamoOwienia, Zamawiajacy moze na kazdym etapie postgpowania wezwa¢ Wykonawcow do
ztozenia wszystkich lub niektérych o$wiadczen lub dokumentdw potwierdzajacych, zZe nie
podlegaja wykluczeniu, spetniajag warunki udzialu w postepowaniu, a jezeli zachodza uzasadnione
podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio o$wiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne, do
ztozenia aktualnych o$wiadczen lub dokumentow.

XI. Opis sposobu przygotowywania ofert.

1

2
3.
4

10.

. Wykonawca przygotowuje i przedstawia ofert¢ zgodnie z opisem okreslonym w SIWZ.

. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ,

Oferte nalezy zlozy¢, pod rygorem niewaznos$ci, w formie pisemne;j.

. Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim. Zamawiajacy nie wyraza
zgody na zlozenie oferty w innym jezyku niz jezyk polski.

. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng ofertg. Oferty Wykonawcy, ktory ztozy wigcej niz jedna

oferte, zostang uznane za niezgodne z ustawg i odrzucone.

Oferta wraz z zatacznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, napisana na maszynie do
pisania, komputerze lub czytelnym pismem odrecznym.

. Oferta musi by¢ podpisana przez wykonawce lub przez umocowanego przedstawiciela wykonawcy
upowaznionego do podejmowania zobowigzan w imieniu wykonawcy zgodnie z wpisem 0
reprezentacji w stosownym dokumencie uprawniajacym w obrocie prawnym lub udzielonym
pelnomocnictwem. Oryginalne lub poswiadczone notarialnie pelnomocnictwo musi by¢ dotaczone do
oferty.

. W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, wykonawcy

ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia albo
reprezentowania w postgpowaniu 1 zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

. Kazda zapisana strona oferty musi by¢ ponumerowana kolejnymi numerami. Zamawiajacy zaleca,
aby oferta wraz z zalacznikami byta zestawiona w sposob trwaty, np. catg oferte¢ Wykonawca moze
zszy¢, skleié itp.;

Oferta powinna zawierag:

- formularz ofertowy stanowiacy Zatacznik nr 4 do SIWZ,

- Formularz asortymentowo — cenowy staniowigcy zatgcznik nr 1 do SIWZ,

- os$wiadczenie Wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania stanowigce Zatacznik
nr 2 do SIWZ,

- o$wiadczenie Wykonawcy dotyczace spetnienia warunkow udzialu w postgpowaniu stanowigce
Zatgcznik nr 3 do SIWZ,

-przyktadowe materialy biurowe (probki) odpowiadajace specyfice przedmiotu zamdwienia
wyszczegblnione w rozdziale 1X pkt 6 ppkt 6.2 SIWZ.

- zobowigzanie podmiotu trzeciego do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych zasoboéw na
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potrzeby realizacji zamdwienia — w przypadku koszystania z potencjatu podmiotéw trzecich w celu
wykazania spetnienia warunkow udziatu w postgpowaniu,

- pelnomocnictwo, w przypadku podpisania oferty przez pelnomocnika — w formie oryginatu lub
notarialnie pos§wiadczonej kopii, przy czym dotyczy to rowniez przypadkéw skladania ofert przez
podmioty wystepujace wspolnie, czyli np. uczestnikow konsorcjum, wspdlnikow spotki cywilne;.
Pelnomocnictwo musi zawiera¢ zakres umocowania oraz jednoznacznie okre$la¢ czynnosci do
ktorych pelnomocnik jest upowazniony.

11. Do oferty musza by¢ zalaczone wszystkie dokumenty wymagane odpowiednimi postanowieniami
SIWZ.

12. Wszelkie zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetienia w tekscie oferty (w tym zalacznikach do
oferty) musza by¢ parafowane i datowane przez osob¢ podpisujacg oferte.

13. Wykonawca, ktéry chce, aby pewne informacje handlowe zostaty objete tajemnicg, moze pisemnie
zastrzec w formularzu ofertowym nie udost¢pnienie pozostalym uczestnikom postepowania,
informacji  stanowiacych tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity Dz. U. z 2003 r. nr 153 poz. 1503 ze zm.).
Wykonawca powinien zastrzezone dokumenty zataczy¢ jako odregbng czes$¢ nie ztagczong z jawng
czescia oferty w sposob trwaly i oznaczyé klauzula: ,.NIE UDOSTEPNIAC - INFORMACJE
STANOWIA TAJEMNICE PRZEDSIEBIORSTWA W ROZUMIENIU ART. 11 UST. 4 USTAWY
O ZWALCZANIU NIEUCZCIWEJ KONKURENCII”. W przypadku braku stosownego
zastrzezenia cata oferta od chwili otwarcia moze by¢ ujawniona.

14. Wykonawca musi umiesci¢ oferte¢ wraz ze wszystkimi zalacznikami w prawidlowym, zamknigtym
opakowaniu, w sposob gwarantujacy zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacy jej
nienaruszalno$¢ do terminu otwarcia ofert.

15. Opakowanie musi posiadac:

15.1. nazwe 1 adres Wykonawcy,

15.2. nazwe i adres Zamawiajacego

15.3. oznaczenie:

wZakup i dostawa materiatow biurowych dla Powiatowego urzedu Pracy w Lodzi”
Nie otwiera¢ przed 31.05.2017. r. godz. 10:00”

16. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupelnienia do zlozonej oferty
przed terminem skladania ofert. Powiadomienie o wprowadzaniu zmian przez Wykonawce musi
by¢ ztozone wedtug takich samych wymagan jak skladana oferta, z dopiskiem na opakowaniu
»ZMIANA OFERTY”. Koperty oznaczone dopiskiem ,,ZMIANA OFERTY” zostang otwarte przy
otwieraniu oferty i zostang dotaczone do oferty.

17. Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania oferty wycofa¢ si¢ z postgpowania
poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia z napisem na kopercie ,,WYCOFANIE OFERTY™.

XIl. Wymagania dotyczace wadium.
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

XI1l. Termin zwiazania oferta
1. Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni.
2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.
3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwiazania oferta,
z tym, ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania
oferta, zwrdci¢ si¢ do wykonawcoéw o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o oznaczony
okres, nie dluzszy jednak niz 60 dni.

XIV. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie,
z wyodrebnieniem podatku VAT.

2. Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamoOwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiaj3cego.
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Cena moze by¢ tylko jedna; nie dopuszcza si¢ wariantowosci cen.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane =z przygotowaniem 1 zlozeniem oferty,
z zastrzezeniem art. 93 ust. 4 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia, zwroci si¢ do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych
elementow oferty majacych wpltyw na wysoko$¢ ceny.

6. Cena oferty nie bedzie zmieniana w toku realizacji przedmiotu zamoéwienia.

XV. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1.

2.

Ofert¢ nalezy ztozy¢ lub przesta¢t do siedziby Zamawiajacego pokd) Nr 022
do dnia 31.05.2017 roku do godz. 09.00

Wskazany termin i miejsce ztozenia oferty jest wigzacy bez wzgledu na wybrany przez Wykonawce
sposob jej dostarczenia ( osobiscie, za posrednictwem poczty, poczty kurierskiej, itp.)

3. Oferta ztozona po terminie zostanie niezwtocznie zwrdcona przez Zamawiajacego.
4,

Otwarcie ofert nastagpi w dniu 31.05.2017 roku o godzinie 10:00, w pok. nr 101 w siedzibie
Zamawiajgcego przy ul. Milionowej 91. Otwarcie ofert jest jawne.

Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajgcy poda kwote jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

. Podczas otwarcia ofert zamawiajacy poda nazwy (firmy), adresy wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty,

oferowang ceng, okres gwarancji, termin realizacji zamowienia.

XVI. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen i dokumentow, a takze wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie¢
z wykonawcami.

1.

o1 b~

W postgpowaniu komunikacja miedzy zamawiajacym a Wykonawcami odbywa si¢ zgodnie z
wyborem Zamawiajgcego za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529 oraz z 2015 r. poz. 1830), osobiscie,
za posrednictwem postanca, faksu lub przy uzyciu s$rodkéw komunikacji elektronicznej
w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu o$wiadczenie sktada kazdy
z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o zamoéwienie drogg elektroniczng (Dz. U. z 2013 r. poz.
1422,z 2015 r. poz. 1844 oraz z 2016 r. poz. 147 i 615).

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje za posrednictwem faksu lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej w
rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczna, kazda ze stron
na zgdanie drugiej strony niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

. Osobami uprawnionymi przez Zamawiajgcego do porozumiewania si¢ Z Wykonawcami sg:

3.1 Aleksandra Stepien — Inspektor Powiatowy w Wydziale Zaméwien Publicznych ( w zakresie
postanowien SIWZ dotyczacych procedury udzielenia zaméwienia) Numer fax. 042 251-66-11,
e-mail: przetargi@pup-lodz.pl.

3.2 Jacek Swinarski — Inspektor Powiatowy w Wydziale Organizacyjnym (w zakresie przedmiotu
zaméOwienia) Numer fax. 042 251-66-11, e-mail: jswinarski@pup-lodz.pl.

3.3 Krzysztof Swinczak — Inspektor w Wydziale Organizacyjnym (w zakresie przedmiotu
zaméOwienia) Numer fax. 042 251-66-11, e-mail: kswinczak@pup-lodz.pl.

. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ.
. Zamawiajacy udzieli wyjasnien na wszelkie zapytania zwigzane z prowadzonym postgpowaniem

niezwlocznie jednak nie p6zniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem,
ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynal do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia,
w ktorym, uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

. Tre$¢ zapytania wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom, ktorym przekazat

SIWZ bez ujawnienia zrodta zapytania.
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7. W uzasadnionych przypadkach przed uptywem terminu sktadania ofert zamawiajgcy moze zmienic
tre$¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia. O kazdej zmianie zamawiajacy niezwlocznie
zawiadomi kazdego z uczestnikOw postepowania.
7.1.Zamawiajacy przedtuzy okreslony w SIWZ termin sktadania ofert, jezeli w wyniku zmiany SIWZ

niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach. Zamawiajacy niezwtocznie
zawiadomi wszystkich wykonawcow, ktorym przekazano SIWZ. Przedluzenie terminu sktadania
ofert dopuszczalne jest tylko przed jego uptywem.

8. Zamawiajacy nie organizuje spotkania z wykonawcami w celu udzielenia odpowiedzi na ewentualne
pytania.

9. W razie potrzeby Zamawiajacy udostepni pomieszczenie przeznaczone do montazu urzadzen w celu
wykonania wizji lokalnej.

XVII. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty zamawiajacy stosowaé bedzie nastepujace
kryteria oceny ofert:

1. cena—waga 60 %
Obliczenie liczby punktéw zostanie dokonane na podstawie ponizszego wzoru:

gdzie: C =ilo$¢ punktow
C1=najnizsza cena
C, = cena badanej oferty

2. Jakos¢ —waga 40%
W kryterium ,,Jako$¢” zamawiajacy oceni jako$¢ oferowanych materialdw. Do oceny
Zamawiajacy bedzie wykorzystywat dostarczone przez Wykonawce wraz z oferta wzorcowe
egzemplarze (probki) wybranych materiatow biurowych.

W celu umozliwienia oceny jako$ci materialow biurowych, Wykonawcy winni wraz z oferta

ztozy¢ nastepujace probki:

1.
2.

©No o

©

Blok biurowy AS w kratke, 100 kartek, 89g/m2 — poz.4 — 1 sztuka.

Cienkopis klasyczny, koncéwka oprawiona w metal, grubos¢ linii 0,4mm, kolor czarny,
niebieski, czerwony, zielony — poz. 7 - po sztuce z kazdego koloru (min. 4 kolory).

Dhugopis automatyczny z gumowym uchwytem, grubos¢ linii pisania 0,3mm, kolor niebieski,
czarny — poz. 10 - po sztuce z kazdego koloru (2 kolory).

Dtugopis zelowy wodoodporny 1 nieblaknacy, przezroczysta obudowa z gumowym
uchwytem, kolor niebieski, czarny, czerwony, zielony — poz. 16 — po sztuce z kazdego koloru
(4 kolory).

Klej w sztyfcie 36g — poz. 45 — 1 sztuka.

Korektor w pisaku, 12ml — poz. 60 — 1 sztuka.

Koszulka groszkowa A4, 50mic — poz. 64 — 1 sztuka.

Nozyczki z ostrzem wykonanym z hartowanej nierdzewne;j stali, migkki gumowy uchwyt,

dt. 17 cm — poz. 76 — 1 sztuka.

Tusz do pieczatek uniwersalny 25 ml, niebieski, czarny, czerwony — poz. 130

— 1 sztuka (kolor niebieski).
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10. Zszywacz metalowy do 30 kartek, uzywany z zszywkami typu Strong, mix koloréw
— poz. 142 — 1 sztuka.

Zamawiajacy zada przedtozenia w/w probek w celu umozliwienia oceniajagcym cztonkom komisji
ich indywidualng oceng.

Zamawiajacy dokonuja oceny ztozonych materiatow wzorcowych (prébek) przy zastosowaniu
nastgpujacej skali punktacji.

0 pkt — probka nie spelnia wymagan SIWZ. Oferta, ktora otrzyma tacznie od wszystkich
oceniajacych probki cztonkéw komisji 0 pkt. za dang probke zostanie odrzucona na
podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp, z uwagi na to iz tres¢ oferty nie odpowiada
tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia

1 pkt — probka spelnia wymagania jakosciowe.

Oceniajac wymagania jako$ciowe, Zamawiajacy bedzie bral pod uwage nastepujace cechy
materiatlow biurowych:

Blok biurowy A5 w kratke, 100 kartek, 80g/m2 — poz.4 — 1 sztuka
1) Poszczegolne kartki podczas przektadania nie odrywaja si¢ z bloku (1 pkt spehnia;
0 pkt nie spetnia)
2) Po wyrwaniu pojedynczej kartki nie rozkleja si¢ (1 pkt spetnia; 0 pkt nie spetnia)
3) Kratka na kartkach bloku jest wyrazna (1 pkt spetnia; 0 pkt nie spetnia)
4) Podczas pisania atrament dlugopisu/piora/cienkopisu nie przebija na drugg strone kartki
(1 pkt spetnia; 0 pkt nie speinia)
Cienkopis klasyczny, koncowka oprawiona w metal, grubos¢ linii 0,4mm, kolor czarny,
niebieski, czerwony, zielony — poz. 7 - po sztuce z kazdego koloru (min. 4 kolory)
1) Koncoéwka prowadzi si¢ ptynnie podczas pisania i nie gromadzi si¢ w niej nadmiar tuszu
(1 pkt spetnia; 0 pkt nie spetnia)
2) Tusz szybko zasycha i jest odporny na rozmazywanie si¢ (1 pkt spetnia; 0 pkt nie spetnia)
3) Tusz rozprowadza si¢ rOwnomiernie — nie przerywa, nie robi plam (1 pkt spetnia; 0 pkt nie
spetnia)
4) Produkt nie sprawia trudno$ci w uzytkowaniu, wszystkie mechanizmy dziatajg sprawnie
(1 pkt spetnia; 0 pkt nie spetnia)
. Dlugopis automatyczny z guamowym uchwytem, grubos$¢ linii pisania 0,3mm, kolor niebieski,
czarny — poz. 10 - po sztuce z kazdego koloru (2 kolory)
1) Koncoéwka wktadu prowadzi si¢ ptynnie podczas pisania i nie gromadzi si¢ w niej nadmiar tuszu
(1 pkt spetnia; 0 pkt nie spetnia)
2) Tusz szybko zasycha i jest odporny na rozmazywanie si¢ (1 pkt spetnia; 0 pkt nie spetnia)
3) Tusz rozprowadza si¢ rOwnomiernie nie przerywa, nie robi plam (1 pkt spetnia; 0 pkt nie spetnia)
4) Mechanizm umieszczony w dtugopisie umozliwia sprawne wysuwanie koncowki piszacej
(1 pkt spetnia; 0 pkt nie spetnia)
. Dlugopis zelowy wodoodporny i nieblaknacy, przezroczysta obudowa z gumowym uchwytem,
kolor niebieski, czarny, czerwony, zielony — poz. 16 — po sztuce z kazdego koloru (4 kolory)
1) Koncoéwka wktadu prowadzi si¢ ptynnie podczas pisania i nie gromadzi si¢ w niej nadmiar tuszu
(1 pkt spetnia; 0 pkt nie spetnia)
2) Tusz szybko zasycha i jest odporny na rozmazywanie si¢ (1 pkt spetnia; 0 pkt nie spetnia)
3) Tusz rozprowadza si¢ rOwnomiernie nie przerywa, nie robi plam (1 pkt spetnia; 0 pkt nie spetnia)
4) Mechanizm w dtugopisie umozliwia sprawng wymiang wktadu (1 pkt spetnia; 0 pkt nie spetnia)
Klej w sztyfcie 36g — poz. 45 — 1 sztuka
1) Klej rozprowadza si¢ rOwnomiernie, nie przerywa, nie pozostawia grudek
(1 pkt spetnia; 0 pkt nie spetnia)
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10.

2) Podczas sklejania nie marszczy papieru (1 pkt spetnia; 0 pkt nie spetnia)
3) Produkt doskonale tgczy sklejane powierzchnie (1 pkt spetnia; 0 pkt nie spetnia)
4) Produkt nie brudzi podczas uzywania, umozliwia czystg aplikacje
(1 pkt spetnia; 0 pkt nie speinia)
Korektor w pisaku, 12ml — poz. 60 - 1 sztuka
1) Ptyn szybko zasycha (1 pkt spetnia; O pkt nie spetnia)
2) Koncowka aplikuje ptyn rownomiernie (1 pkt spetnia; 0 pkt nie spetnia)
3) Aplikowany ptyn dobrze kryje korygowany tekst (1 pkt spetnia; 0 pkt nie spetnia)
4) Podczas aplikacji ptyn nie rozlewa si¢ (1 pkt spetnia; 0 pkt nie spetnia)
Koszulka groszkowa A4, 50mic — poz. 64 — 1 sztuka
1) Dobra jakos$¢ uzytych materialow, produkt nie rozrywa si¢ podczas wktadania
1 wyjmowania zawartosci (1 pkt spetnia; 0 pkt nie spetnia)
2) Poszczegdlne elementy sg ze sobg trwale i estetycznie potgczone (1 pkt spetnia; 0 pkt nie spetnia)
3) Produkt nie skleja si¢ (1 pkt spetnia; 0 pkt nie spetnia)
4) Produkt umozliwia wielokrotne jego uzytkowanie bez utraty swoich wlasciwosci
(1 pkt spetnia; 0 pkt nie speinia)
Nozyczki z ostrzem wykonanym z hartowanej nierdzewnej stali, miekki gumowy uchwyt,
dk 17 em — poz. 76 — 1 sztuka
1) Dobra jako$¢ materiatow uzytych do produkcji, materiaty trwate (1 pkt spetnia; 0 pkt nie spetnia)
2) Poszczegodlne elementy sg ze sobg trwale i estetycznie potaczone, nie rozluzniajg si¢ wzgledem
siebie podczas uzytkowania (1 pkt spetnia; O pkt nie spetnia)
3) Produkt spetnia swoje przeznaczenie (1 pkt spetnia; 0 pkt nie spetnia)
4) Produkt jest ergonomiczny, nie sprawia trudno$ci mechanicznych podczas uzytkowania
(1 pkt spetnia; 0 pkt nie speinia)
Tusz do pieczatek uniwersalny 25 ml, niebieski, czarny, czerwony — poz. 130
— 1 sztuka (kolor niebieski)
1) Zabezpieczenie przed niekontrolowanym wylewaniem sie, (1 pkt spetnia; 0 pkt nie spetnia)
2) Woyrazista barwa tuszu (1 pkt spetnia; 0 pkt nie spetnia)
3) Latwo$¢ otwierania pojemnika z tuszem (1 pkt spetnia; 0 pkt nie spetnia)
4) Latwo$¢ aplikowania, bez zabrudzen (1 pkt spetnia; 0 pkt nie speinia)
Zszywacz metalowy do 30 kartek, uzywany z zszywkami typu Strong, mix kolorow
— poz. 142 — 1 sztuka
1) Produkt zszywa wymagang liczbe kartek za pierwszym razem (1 pkt spetnia; 0 pkt nie spetnia
2) Zszywki zaginaja si¢ prawidlowo (1 pkt spetnia; 0 pkt nie spetnia)
3) Mechanizm pozwalajacy na tatwe uzupehianie zszywek (1 pkt spetnia; 0 pkt nie spetnia)
4) Poszczegdlne elementy sa ze soba trwale i estetycznie polaczone, stabilne, nie poruszaja si¢
wzgledem siebie i nie wypadaja podczas uzytkowania (1 pkt spelnia; 0 pkt nie spetnia)

Kazdy z cztonkoéw komisji przetargowej oceni indywidualnie poszczegdlne cechy produktow
wymienionych w pozycjach 1-10. Pozytywna ocena w kazdym ocenianym parametrze bedzie
oznaczata zgodno$¢ probki (oferty) z trescig SIWZ. Punkty przyznane przez kazdego z cztonkoéw
Komisji przetargowej zostang zsumowane a nast¢pnie podstawione do ponizszego Wzoru.

Punktacja za ww. kryterium ustalona jest w nastepujacy sposob:
J1
J = e X 40
J2

gdzie: J= ilos¢ punktow
Ji= punkty badanej oferty

Jo= najwigksza ilo§¢ punktéw sposrdd ztozonych ofert
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UWAGA: Probki sqg wymagane w celu oceny zloZonej oferty w ramach kryterium jakosciowego
dlatego brak ktorejkolwiek probki, bqd? tei zloZenie probki niezgodnej 7 wymaganiami
okreslonymi w Opisie przedmiotu zamowienia do SIWZ bedzie skutkowalo odrzuceniem oferty
Wykonawcy. Probki nie podlegajq uzupetnieniu.

Probke Wykonawcy, ktory wygral postgpowanie, Zamawiajacy przechowuje, jako zatacznik do
protokotu, przez okres 4 lat od daty zakonczenia roku kalendarzowego, w ktorym rozstrzygnigto
przedmiotowe postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra nie podlega odrzuceniu oraz uzyska
najwiekszg ilos¢ punktow w w/w kryteriach oceny ofert.

Oceny ofert bedzie dokonywata komisja przetargowa. W pierwszej kolejnosci ocenie bedzie

podlegalo spetnienie warunkow formalnych.

Zamawiajacy przyzna realizacj¢ zamoéwienia wykonawcy, ktorego oferta zostanie uznana za

najkorzystniejsza z punktu widzenia podanych w niniejszej SIWZ kryteriach oraz odpowiada

zasadom okre§lonym w ustawie i1 spelnia wymagania okreslone w SIWZ.

W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy pisemnych wyjasnien dotyczacych

tresci zlozonej oferty. Wykonawca bedzie zobowigzany do przedstawienia pisemnych wyjasnien w

terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

Zgodnie z przepisami okreslonymi w art. 87 ustawy Prawo zamoéwien publicznych. Zamawiajacy

poprawi w ofercie:

- oczywiste omyiki pisarskie,

- oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

- inne polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamodwienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty, informujac o tym Wykonawce, ktorego oferta
zostata poprawiona. Oferta Wykonawcy, ktéory w terminie 3 dni od dnia dorgczenia
zawiadomienia nie zgodzit si¢ na poprawienie ww. omytki zostanie odrzucona zgodnie z art. 89
ust 1 pkt 7.

XVIII. Informacja o formalnoSciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1. Zamawiajacy niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi jednocze$nie

2.

Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o:
1.1. Wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme¢), albo imi¢ 1 nazwisko, siedzibe albo adres

zamieszkania 1 adres wykonawcy, ktoérego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy
(firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawcow, ktorzy
zlozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym krytertum oceny ofert 1 tgczng
punktacje,

1.2. Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,
1.3. Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zaméwienia, podajac

uzasadnienie faktyczne i prawne,

1.4. Terminie, po ktorego uplywie umowa w sprawie zamdwienia publicznego moze by¢ zawarta.
Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamiesci informacje o wyborze
najkorzystniejszej oferty na wiasnej stronie internetowe;.

3. Zamawiajacy powiadomi Wykonawce, ktorego oferta zostala wybrana o miejscu i1 terminie podpisania

umowy.

4. W przypadku wyboru oferty wykonawcow wystepujacych wspolnie, nalezy dostarczy¢ przed podpisaniem

umowy o udzieleniu zamoéwienia umowe, okreslajaca co najmniej: strony umowy, cel ich wspolnego
dziatania, okres waznos$ci umowy, zakres prac przewidzianych do wykonania przez kazdego z cztonkow
konsorcjum, sposoéb odpowiedzialnosci (za wykonanie oraz zabezpieczenie nalezytego wykonania
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umowy wymaga si¢ solidarnej odpowiedzialnosci wykonawcdéw wystepujacych wspoélnie).

XIX. Aukcja elektroniczna.
Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektronicznej.

XX. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga byé prowadzone rozliczenia miedzy
zamawiajacym a wykonawca, jezeli zamawiajacy przewiduje rozliczenia w walutach obcych.
Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. Wszelkie rozliczenia migdzy
zamawiajacym a wykonawcg dokonywane beda w PLN (zlotych).

XXI. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajacy nie zada wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXIl. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego.

Wykonawcom, a takze innym osobom, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zamowienia doznat lub
moze dozna¢ uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy Prawo
zamoOwien publicznych, na podstawie art. 180 ust. 2 pkt 2-6 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwien publicznych ( Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z pdézn. zm.) przystuguje odwotanie wylacznie
wobec czynnosci:
1) okreslenia warunkow udziatu w postgpowaniu;
2) wykluczenia odwolujacego z postepowania o udzielenie zamowienia;
3) odrzucenia oferty odwotujacego;
4) opisu przedmiotu zamowienia;
5) wyboru najkorzystniejszej oferty.

XXIIl. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu Wykonawcy w postepowaniu,
z zastrzezeniem art. 93 ust. 4 ustawy Pzp.

XXIV. Postanowienia dodatkowe
Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Integralng czgsécig specyfikacji istotnych warunkow zamowienia jest projekt umowy.

Zalaczniki:

1. Formularz asortymentowo — cenowy.

2. Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania.

3. Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu.

4. Formularz ofertowy.

5. Wykaz wykonanych dostaw o tematyce odpowiadajacej przedmiotowi zamowienia wraz z wartoscia.

6. Oswiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 11 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z p6zn. zm.)

. Projekt umowy

~
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