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Zapytanie ofertowe
prowadzone z wylaczeniem przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamdwiefi publicznych (Dz. U. 22017 r. poz. 1579), na podst. art. 4 pkt 8 ww. ustawy dotyczace:

»Wdrozenia systemu Cyfiyzacji i Archiwizacji, zintegrowanego ¢ oprogramowaniem Syriusz STD wraz

Z roczym nadzorem autorskim”

I. ZAMAWIAJACY

Miasto L.6dz - Powiatowy Urzad Pracy w Lodzi
ul. Milionowa 91, 93 <121 Lodz
NIP: 728-27-87-574, REGON: 101320436,

IL. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamdéwienia jest: ,,Wdroienie systemu Cyfryzacji | Archiwizacji, zintegrowanego

[Rv]

z oprogramowaniem Syriusz STD wraz z rocznym nadzorem autorskim”

Doktadny opis przedmiotu zaméwienia stanowi Zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
Koniecznos¢ zamdwienia: Usprawnienie pracy i uporzadkowanic -dokumentéw w archiwum,

ulatwienie i przyspieszenie dostgpu do dokumentow, szybsze wyszukiwanie informacji

w dokumentach, dostep do dokumentow niczaleznie od lokalizacji, .zabezpieczenie przed ryzykiem

utraty lub zniszczenia dokumentéw, mozliwoéé ograniczenia wykorzystania dokumentu papierowego

poprzez dostep do jego kopii cyfrowej.

III. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin realizacji zamowienia: zakoficzenie wdrozenia do 29.12.2017 r.

IV. OPIS SPOSOBU PRZY GOTOWANIA OFERTY

Wykonawca powinien zlozy¢ oferte na formularzu zataczonym do niniejszego zapytania,
Oferta powinna byé:

- opatrzona pieczatka firmowa,

- posiadac date sporzgdzenia,

- zawierat adres lub siedzibe¢ Wykonawcy, numer telefonu, numer NIP,

- podpisana czytelnie przez Wykonawce.

V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1.

!»J

Ofertg nalezy ztoZzyé w formie pisemnej za posrednictwem: Pocaty Polskiej, poczty kurierskiej lub tez
osobiscie na adres: Powiatowy Urzad Pracy w Lodzi, ul. Milionowa 91, 93-121 Léd# pok. 022 do
dnia 27.09.2017 r. do godz. 10:00, lub mailowej na adres: przetargi@ipup-lodz.pl

Wskazany termin i migjsce zfozenia oferty jest wiazacy bez wzgledu na wybrany przez Wykonawce
sposob jej dostarczenia. '

W przypadku skladania oferty w formie pisemnej Wykonawca musi umiescié oferte’ wraz ze
wszystkimi zalacznikami w prawidlowym, zamknietym opakowaniu, w sposdb. gwarantujgcy
zachowanie poufnosci jej tresci.




3. Sposdb oznaczenia oferty jest nastepujgcy:

Oferta sia:
nWdroZenie systemu Cyfryzacji i Archiwizacji, zintegrowanego z oprogramowaniem Syriusz STD wraz
z roczaym nadzorem autorskim”

4. Dodatkowych informacji udziela:

4.1 Agnieszka Pejska— Kierownik Wydzialu Zamdwien Publicznych (w zakresie postanowien zapytania

ofertowego dotyczacych procedury udzielania zaméwienia) nr tel. 042 251-65-11.
4.2 Konrad Maryniak — Kierownik Wydziatu Informatyki — nr tel. 042 251-65-35 (w zakresie przedmiotu
zamOwienia).

5. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

6. Wykonawca moze przed uptywem terminu skiadania ofert zmieni¢ [ub wycofa¢ swoja oferte.

7. Oferty niekompletne, zawierajace braki formalne nie beda rozpatrywane.

VL. WYMAGANE DOKUMENTY 1 OSWIADCZENIA
L. Odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej éwidencji i informacji o dziatalnodei gospodarczej,
jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji.
2. Dokument péliomocnictwa — w przypadku udzielenia petnomocnictwa do podpisania oferty wraz
z zafgeznikami innej osobie niz upowazniona do réprezentacii.
3. Oswiadczenie Wykonawcy o posiadaniu wiedzy i doswiadczenia niezbednego do wykonania
zamoOwienia.

VII. OCENA OFERT _
Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie brat pod uwage:
-'ceng oferty

Oceny ofert bedzie dokonywat zespét oceniajacy:

VHI. Zamawiajacy zastrzega mozliwosé. uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia bez

podania przyczyny:.

IX. ZALACZNIKI
e Opis przedmiotu zambéwienia
¢ Oswiadczenie Wykonawcy o posiadaniu wiedzy i doswiadezenia niezbednego do wykonania
zamdwienia.
°  Formularz ofertowy
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Zalgcznik Nr [ do Zapytania ofertowego

Opis przedmiotu zamdwienia

Licencja na aktualng (obowiazujaca w2017 r.) wersje Systeniu Cyfrvzacii i Archiwizacyi
zintegrowanego z oprogramowaniem SyriuszStd.

Roczny nadzér autorski, zawicrajacy ¢o najmniej: pomoc oraz wsparcie techriczne $wiadezone
telefonicznie w dni pracujace (poniedziatek - pigtek) w godzinach 8:00-16:00 oriz z
wykorzystaniem poczty elektroniczne;j.

Ustuga wdrozenia systeinu zawierajaca co najmniej:

instalacje, konfiguracje i uruchomienie oprogramowania;,

szkolenie grupowe lub indywidualne pracownikow jednostki w liczbie min. 30 osob,
szkolenia i konsultacje w zakresie (minimum): zarzadzanie, parametryzowanie,
archiwizowanie i cyfryzacja, administracja, efektywne prowadzenie prac zwiazanych

z archiwizacjg i cyfryzacjg dokumentéw,

pomoc w okresleniu optymalnego modelu wdrozenia systemu (m. in. parametryzacja, typy
skanowanych dokumentdw, numeracja i nazewnictwo teczek, stowniki, metadane, ustawienia
skanerdw, wykorzystanie doswiadczeit z wdrozen w innych jednostkach).

iloé¢ dni przeznaczona na szkolenia i konsultacje wdrozeniowe: min. 9 dni,

uruchomienie systemu zarzadzania dokumentami w konfiguracji przygotowanej

i dedykowanej dla urzedu do biezacej pracy.

Przepisy obowigzujgce przy realizacji wdrozenia:

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o oclironie danych osobowych (tekst jednolity Dz. U. 2016
poz. 922),

Ustawa z.dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalnosci podmiotéw realizujacych
zadania publiczne (tekst jednolity Dz.U. 2017 poz. 570 z pdzn. zm.),

Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i aichiwach (tekst
jednolity Dz.U. 2016 poz. 1506 z pdzn. zm.).

Warunki udzialu w postgpowaniu jakie musi spelnia¢ Wykonawea i wymagane oswiadczenia:

oswiadczenie Wykonawey, ze posiada wiedzg i doswiadezenie niezbedne do wykonania
okreslonych czynnoscei objetych niniejszym zamowieniem oraz ze posiada znajomos$é
systemu SyriuszSTD.



