SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

dotyczaca postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2019 r.,
poz. 1843 z pozn. zm.) przez Powiatowy Urzad Pracy w Lodzi, L6dz, ul. Milionowa 91, zwanym dale;j
~Zamawiajacym”.

III.

Zamawiajacy:
Miasto L.odz — Powiatowy Urzad Pracy w Lodzi
Adres: ul. Milionowa 91

93 - 121 Lodz

Strona internetowa: www.lodz.praca.gov.pl

Numer telefonu: 042 251 - 65-00

Numer faksu: 042 251 - 66 - 11

Godziny urzedowania: poniedzialek — piatek: 8.30 — 15.00
sobota i niedziela: nieczynne

Tryb udzielenia zaméwienia

Postgpowanie o udzielenie zamdwienia jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego
stosownie do art. 10 ust. 1 w zwiazku z art. 39 — 46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 1843 z pézn. zm.) zwanej dalej ustawa oraz
przepisow wykonawczych wydanych na jej podstawie.

Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamowienia jest dostawa w zakresie:
»Dostawa materialow eksploatacyjnych do drukarek i urzadzen wielofunkcyjnych”
zgodnie z opisem przedmiotu zamOwienia stanowiacego zalacznik Nr 1 do niniejszej
specyfikacji.

Wspolny stownik Zamowien (CPV)

Glowny przedmiot:

30125100-2 Wklady barwigce

30125110-5 Toner do drukarek laserowych/faksow

L.

—

Szczegblowy opis przedmiotu zamowienia stanowi Zalgeznik Nr 1 do niniejszej Specyfikacji.

2. W ramach realizacji zamowienia Wykonawca bedzie zobowiazany do sukcesywnego
dostarczenia przedmiotu zamoéwienia, zgodnego ze specyfikacja techniczng stanowigca
Zalacznik Nr 2 do SIWZ.

3. Przedmiot zam6wienia bedzie dostarczany wraz z roztadunkiem i wniesieniem do pomieszczen
wskazanych przez Zamawiajacego.

4. Wykonawca musi zagwarantowaé, ze wszystkie dostarczone materiaty eksploatacyjne beda
fabrycznie nowe, nieregenerowane, oryginalnie fabrycznie zamknigte. Dodatkowo materiaty
eksploatacyjne muszg by¢ fabrycznie opakowane w sposob chroniacy kasete z tonerem po
wyjeciu z opakowania zewnetrznego (opakowania wewnetrzne). Kazda kaseta oraz
opakowanie z tonerem musza ponadto posiada¢ zabezpieczenie umozliwiajace rozpoznanie
czy material eksploatacyjny byl otwierany / uzywany. Wszystkie dostarczone materiaty
eksploatacyjne beda oznakowane nazwa producenta oraz kodem producenta umozliwiajacym
jednoznaczng identyfikacje producenta oraz typ materialu eksploatacyjnego. Oznaczenia
muszg by¢ umieszczone trwale na opakowaniach zewnetrznych oraz bezposrednio na kasecie
Z tonerem.

5. Wszystkie materialy eksploatacyjne bezposrednio na opakowaniu musza posiadaé liste
urzadzen kompatybilnych z oferowanym materialem eksploatacyjnym.



6.

7.

11

12;

13.

15.

16.

Tonery wraz z kaseta nie moga pochodzi¢ z procesu regeneracji i by¢ wtornie uzyte
w dostarczonym materiale eksploatacyjnym.

Wykonawca musi zagwarantowac jako$¢ wydruku polegajaca na rownomiernym zaczernieniu/
barwieniu drukowanego tekstu czy grafiki, jednakowe nasycenie barw na calym wydruku,
brak szarych/kolorowych smug na no$niku w miejscach nieprzeznaczonych do zadrukowania
(100% bieli w miejscach niezadrukowanych).

Wykonawca musi zagwarantowa¢ poprawna jako$¢ drukowania do wyczerpania $rodka
barwiacego w okresie przydatnosci do uzycia. Ponadto zamawiajacy wymaga, aby dostarczone
materiaty eksploatacyjne byly objete gwarancja na okres nie krotszy niz 36 miesiecy od daty
podpisania protokotu odbioru, stanowigcego zafacznik nr 2 do wzoru umowy (zatacznik nr 8
do SIWZ).

Zamawiajacy wymaga, aby dostarczone materialy eksploatacyjne posiadaly termin
przydatnosci do uzycie nie krotszy niz okres gwarancji.

. Wszystkie materialy eksploatacyjne (tonery) musza posiada¢ na opakowaniu unikalny kod

kreskowy umozliwiajacy identyfikacje producenta w miedzynarodowej organizacji GSI
po numerze GNIN (Globalny Numer Jednostki Handlowej).

llekro¢ w tresci SIWZ, w tym w opisie przedmiotu zamowienia, uzyte znaki towarowe, patenty
lub pochodzenie, a takze normy, Zamawiajacy dopuszcza produkty rownowazne.
Zamawiajacy wymaga, aby dostarczone materialy eksploatacyjne byly zalecane przez
producenta tego urzadzenia, do ktérego dany material jest przeznaczony lub aby byly
to materialy eksploatacyjne réwnowazne, pod warunkiem, ze nie posiadajg gorszych
parametréw od zalecanych przez producenta (wydajnos¢, jakos¢ wydrukow).

Przez pojecie ,,zalecane przez producenta sprzgtu™ nalezy rozumie¢ te materiaty eksploatacyjne
(tonery lub tusze), ktore producent wymienil na stronie internetowej przy opisie urzadzenia
badz w instrukcji obstugi urzadzenia.

. Przez material (produkt) réwnowazny Zamawiajacy rozumie produkt kompatybilny

ze sprzgtem, do ktorego jest zamowiony (tj.. ze rownowazne kasety z tonerem nie powoduja
ograniczen funkcji i mozliwosci sprzetu oraz jakosci wydruku opisanych w warunkach
technicznych producenta sprzgtu, pelng kompatybilno$¢ z oprogramowaniem drukarki,
informowanie o liczbie wydrukowanych stron, poziomie zuzycia tonera oraz wszystkie dane
na raporcie dotyczacym stanu materiatu eksploatacyjnego, itp.), o parametrach takich samych
badz lepszych (wydajnos¢ i jakos¢ wydruku) w stosunku do typu zamawianego produktu
fabrycznie nowego (nowo wytworzonego w catosci), pochodzacego od producenta urzadzenia,
do ktérego material jest przeznaczony. Produkt réwnowazny nie moze by¢ produktem
regenerowanym i nie moze by¢ poddany procesowi ponownego napeiniania. Wszystkie
elementy wchodzace w sklad materialow eksploatacyjnych musza by¢ fabrycznie nowe.
neregenerowane, nierefabrykowane, nie wchodzace wczesniej (pierwotnie) w calosci,
Jjak rowniez w czesci, w sktad innych materialow. Na nowych tonerach wyjetych z opakowania
— walek, elementy mechaniczne — nie moze by¢ sladéw proszku. Parametr wydajnosci zostat
opisany odrgbnie dla kazdego asortymentu w tabeli stanowiacej zalgcznik nr 1 do SIWZ.

W przypadku zaoferowania materiatu (produktu) réwnowaznego na Wykonawcy spoczywa
obowiazek wykazania w tresci oferty, ze zaoferowane materialy eksploatacyjne do drukarek
oraz urzadzen wielofunkcyjnych sa rownowazne w stosunku do produktow okreslonych przez
Zamawiajacego (art. 30 ust. 5 ustawy). Stosowanie materialow eksploatacyjnych nie moze
powodowa¢ uszkodzen, awarii eksploatowanego sprzetu oraz wysypywania si¢ tonera z kasety
do wnetrza urzadzenia.

W przypadku watpliwosci dotyczacych spelniania przez oferowany produkt wymagan
okreslonych w SIWZ (np. w przypadku oferowania produktu réwnowaznego) Zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwos¢ wezwania, na etapie badania i oceny ofert, kazdego z Wykonawcow
do dostarczenia produktu bedacego przedmiotem zamdwienia do miejsca wskazanego przez
Zamawiajacego (na terenie Lodzi) w celu wykonania stosownych testow. Wykonawca bedzie
zobowiazany, na pisemne zadanie Zamawiajacego, do bezptatnego przekazania w ciggu 3 dni
po 2 sztuki (zestawy) materialdw eksploatacyjnych wskazanych przez Zamawiajacego,
w stosunku do ktorych Zamawiajacy podjat watpliwosci w zakresie oceny przedmiotu oferty.
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Iv.

VI.

Zamawiajacy przeprowadzi stosowne testy wedtug nizej przedstawionych warunkéw:
16.1.Testowanie  zaoferowanych —materialow  eksploatacyjnych bedzie przeprowadzane

przez pracownikow Zamawiajacego lub przez osobe trzecia (np. osobg/osoby z firmy

zewnetrznej), wybrana przez Zamawiajacego (bieglego w rozumieniu art. 21 ust. 4 ustawy),

16.2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do testowania, przewozenia, powierzania materialéw
eksploatacyjnych osobom trzecim celem dokonania stosownych testow, jesli uzna
to za niezbedne do prawidlowej oceny przedmiotu oferty,

16.3. Przedmiotem testow bedzie materiat eksploatacyjny identyczny z zaoferowanym w przetargu,
a material eksploatacyjny bedzie w dalszym postepowaniu traktowany jako wzorcowy,

16.4. Material eksploatacyjny przekazany do testow musi byé sprawny. Niesprawnosci podczas
testow dyskwalifikuja material eksploatacyjny. W tej sytuacji przedmiot zamowienia zostanie
uznany za niespeiajacy warunkow SIWZ,

16.5. Wykonawcy, ktérych oferty nie zostang wybrane, a kt6rzy przekazali materialy eksploatacyjne
Zamawiajgcemu do testow, zobowiazani sa ztozy¢ wniosek o zwrot materiatow,

16.6. Niedostarczenie materialdw eksploatacyjnych do testéw bedzie réwnoznaczne z uznaniem
przedmiotu zaméwienia jako niespelniajacego warunkéw SIWZ.

Opis cz¢Sci zaméwienia, jezeli zamawiajgcy dopuszcza skladanie ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza skladnia ofert czesciowych.

Informacja o przewidywanych zamowieniach uzupelniajacych.
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwien uzupetniajacych.

Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

VII. Termin wykonania zaméwienia.

1. Termin realizacji calosci zamowienia uptywa dnia 31.12.2020 r.

2. Dostawy materialow eksploatacyjnych beda odbywaty sie sukcesywnie w trakcie trwania
umowy na podstawie zamoéwienia ztozonego przez Zamawiajacego faksem nr 042 251 66 11
lub za posrednictwem poczty elektronicznej email:  kmaryniak@pup-lodz.pl
lub kborna@pup-lodz.pl .

3. Wykonawca zobowiazany bedzie do dostarczenia materialow wiasnym transportem, na wiasny
koszt do siedziby Powiatowego Urzgdu Pracy w Lodzi mieszezacej si¢ przy ul. Milionowej 91,
93-121 Lo6dz oraz przy ul. Kilinskiego 102/102a., 90-012 Lodz.

VIII. Warunki udzialu w postepowaniu oraz braku podstaw wykluczenia.

1. O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcey, ktorzy:
1.1.nie podlegaja wykluczeniu w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-23
ustawy Pzp oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.
1.2. spelniaja warunki udzialu w postepowaniu dotyczace:
a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepisow:
Dziatalnos¢ prowadzona na potrzeby wykonania przedmiotu zaméwienia nie wymaga
posiadania specjalnych uprawnien.
b) sytuacji ekonomicznej i finansowe;j:
Zamawiajacy nie wyznacza szczegbtowego warunku w powyzszym zakresie.
¢) zdolnosci technicznej lub zawodowej:
Zamawiajacy uzna warunek za spehniony jezeli Wykonawca wykaze, iz wykonal
w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu sktadania ofert , a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, co najmniej 1 dostawe z zakresu
przedmiotu zaméwienia, o wartosci co najmniej 200 000,00 PLN brutto, z zalaczeniem
dowodu, ze dostawa zostata wykonana lub jest wykonywana nalezycie.



UWAGA:

Jezeli Wykonawca wykazuje doswiadczenie nabyte w ramach kontraktu (zamowienia/umowy)

realizowanego przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sig o udzielenie zamdwienia
(konsorcjum), Zamawiajgcy nie dopuszcza by Wykonawca polegal na doswiadczeniu grupy
Wykonawcow, kiorej byl czlonkiem, jezeli faktycznie i konkretnie nie wykonywal wykazywanego

zakresu prac. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zwrocenia sig do Wykonawcy o wyjasnienia

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

w zakresie faktycznie i konkretnie wykonywanego zakresu prac oraz przedstawienia stosownych
dowodow np. umowy konsorcjum, z ktorej wynika zakres obowigzkow czy wystawionych przez
wykonawce faktur.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia speinienia warunkow udzialu w postepowaniu,

w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamowienia, lub jego czesci,

polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie

od charakteru prawnego taczacego go z nim stosunkéw prawnych.

Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw udowodni

Zamawiajacemu, ze realizujac zamowienie, bedzie dysponowal niezbednymi zasobami tych

podmiotow, w szczegolnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do

dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zamowienia — zobowigzanie nalezy

dolaczy¢ do oferty.

Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne

lub zawodowe pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce spelnienia warunkéw udziatu w

postepowaniu oraz bada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o

ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 13-22 i ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.

Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe, o ktorych mowa w pkt 1.3. SIWZ,

nie potwierdzaja spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub zachodza

wobec tych podmiotéw podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zada, aby Wykonawca w terminie

okreslonym przez zamawiajacego:

a) zastapit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

b) zobowiazal si¢ do osobistego wykonania odpowiedniej czesci zamowienia, jezeli wykaze
zdolnosci techniczne lub zawodowe o ktérych mowa w pkt 1 ppkt 1.2 ¢) SIWZ.

W celu oceny, czy Wykonawca polegajac na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw na

zasadach okreslonych w art. 22a Pzp, bedzie dysponowal niezbednymi zasobami

w stopniu umozliwiajacym nalezyte wykonanie zamdéwienia publicznego oraz oceny,

czy stosunek faczacy Wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep

do ich zasobow, Zamawiajacy moze zada¢ dokumentow, ktore okreslaja w szczegdlnoscei:

1) zakres dostepnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu;

2) sposdb  wykorzystania  zasobow  innego  podmiotu, przez ~ Wykonawce,

przy wykonywaniu zamdwienia publicznego;
3) zakres i okres udziatlu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia publicznego.

. Zamawiajacy zada od Wykonawcy, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych

podmiotow na zasadach okreslonych w art. 22a Pzp, przedstawienia w odniesieniu do tych
podmiotow dokumentow wymienionych w rozdz. IX pkt 4.2 ppkt 4.2.1 —4.2.3 SIWZ.

1.9. Zamawiajacy zada od Wykonawcy przedstawienia dokumentéw wymienionych w rozdz. IX pkt

4.2 ppkt 4.2.1 — 4.2.3 SIWZ, dotyczacych podwykonawcy, ktoremu zamierza powierzy¢
wykonanie czesci zamowienia, a ktory nie jest podmiotem, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji
wykonawca polega na zasadach okreslonych w art. 22a Pzp.

2. Zamawiajacy wyklucza z postepowania wykonawcow:
2.1. ktorzy nie wykazali spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu lub nie wykazali braku

2:2.

podstaw wykluczenia;
ktorzy nie wykaza, ze nie zachodza wobec nich przestanki okreslone w art. 24 ust. 1
pkt 13-23 ustawy;



2.3. wobec ktorych zachodzg przestanki okreslone w art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy.

3.

IX.

Wykonawcey moga wspélnie ubiegaé sie o udzielenie zamowienia.

3.1 Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia ustanawiaja pelnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania
W postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

3.2 Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcow wspélnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia.

3.3 Jezeli oferta Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia zostanie
wybrana, Zamawiajacy bedzie zadaé przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia
publicznego, umowy regulujacej wspdlprace tych Wykonawcdw.

3.4 W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sig o udzielenie zamdéwienia, warunki
udziatu w postgpowaniu okreslone w rozdz. VIII pkt 1 ppkt 1.2 ¢) musi spetniaé co najmniej
jeden Wykonawca samodzielnie.

3.5 W przypadku wspolnego ubiegania si¢ 0 zamowienie przez Wykonawcow, oswiadczenia
o ktorych mowa w rozdz. IX pkt 1 SIWZ (wzor oswiadczen znajduje sie w Zataczniku
nr 3 14 do SIWZ) sktada kazdy z Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o zaméwienie.
Dokumenty te potwierdzajg spetnienie warunkéw udzialu w postepowaniu oraz brak
podstaw do wykluczenia w zakresie, w ktérym kazdy z Wykonawcéw wykazuje spetnienie
warunkow udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia.

Wykaz oSwiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych spelnienie warunkéw udzialu
w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

- Do oferty Wykonawca dotacza aktualne na dzien sktadania ofert o$wiadczenia dotyczace:

I.1 przestanek wykluczenia z postgpowania, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 oraz art.
24 ust. 5 pkt. 1 ustawy Pzp (wzor o$wiadczenia stanowi Zalgeznik nr 3 do SIWZ).

1.2 speniania warunkéw udziatu w postgpowaniu okreslone przez Zamawiajacego w rozdz.
VII pkt 1 ppkt 1.2. ¢) (wzor o$wiadczenia stanowi Zalacznik nr 4 do SIWZ),

Informacje zawarte w oswiadczeniach o ktérych mowa w ust. 1 stanowia wstepne

potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz speia warunki udziatu

W postepowaniu.

. Zgodnie z art. 24aa ust. 1 ostawy Prawo zaméwien publicznych Zamawiajacy najpierw

dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy Wykonawca, ktorego oferta zostala oceniona
jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki udzialu
W postepowaniu.

Zgodnie z art. 26 ust. 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych przed udzieleniem
zaméwienia Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostala najwyiej oceniona
do zlozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni, aktualnych na dzien zlozenia
oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci o ktorych mowa w art. 25 ust.
1 ustawy Prawo zaméwien publicznych tj.:

4.1.W celu potwierdzenia spelniania warunku dotyczacego zdolnosci technicznej

lub zawodowej okreslonego w rozdz. VIII pkt 1 ppkt 1.2. ¢) Zamawiajacy zada od Wykon awcy:

4.1.1. wykazu dostaw wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,

a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktérych dostawy zostaty
wykonane, oraz zataczeniem dowodow okreslajacych czy te dostawy zostaly wykonane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sa referencje badz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego dostawy byly wykonywane, a jezeli



4.2

42.1

4.2.2.

423.

424

z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyska¢
tych dokumentow — o$§wiadczenie wykonawcy — wg. Zalgcznika Nr 5 do SIWZ.

W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawey z udzialu w postepowaniu
Zamawiajacy zada nastepujacych dokumentow:

. zaswiadczenia wlasciwego naczelnika urzgdu skarbowego potwierdzajacego, ze Wykonawca

nie zalega z ptaceniem podatkdw, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesiace przed uplywem
terminu skfadania ofert, lub innego dokumentu potwierdzajacego, ze Wykonawca zawarl
porozumienie 7z wlasciwym organem podatkowym w sprawie sptat tych naleznosci wraz
z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskal przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w calosci
wykonania decyzji wlasciwego organu;

zaswiadczenia wlasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego albo innego dokumentu potwierdzajacego,
ze Wykonawca nie zalega z oplacaniem skladek na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne,
wystawionego nie wczesniej niz 3 miesiace przed uplywem terminu skladania ofert, lub innego
dokumentu potwierdzajacego, ze Wykonawca zawarl porozumienie z wlasciwym organem
w sprawie splat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami,
w szczegolnosci uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty
zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu;

odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci gospodarczej,
jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku
podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 Pzp.

o$wiadczenia wykonawcy o przynaleznosci albo braku przynaleznosdci do tej samej grupy
kapitatowej; w przypadku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatlowej wykonawca moze
ztozy¢ wraz z o$wiadczeniem dokumenty badz informacje potwierdzajace, ze powiazania
z innym wykonawca nie prowadza do zaklécenia konkurencji w postgpowaniu.

Zgodnie z art. 24 ust. 11 Pzp wykonawca, w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie
internetowej informacji dotyczacych kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia, firm oraz adresow Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty w terminie, ceny, terminu
wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkow platnosci zawartych w ofertach,
przekazuje Zamawiajacemu oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej
samej grupy kapitalowej. o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 Pzp. Wraz ze zlozeniem
oswiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powiazania z innym Wykonawca nie
prowadza do zakldcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia. Wzor
oswiadczenia o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowe;j,
o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 Pzp stanowi Zalacznik nr 7 do SIWZ.

W celu potwiedzenia, ze oferowany przez Wykonawce przedmiot zamowienia (w przypadku
przedmiotu réwnowaznego) odpowiada wymaganiom okre§lonym przez Zamawiajacego,
Wykonawca musi zataczy¢:

a) certyfikat ISO 14001, wystawiony na producenta oferowanych materialow
eksploatacyjnych, pozwalajacy zweryfikowa¢ czy producent przestrzega przepisow
zwigzanych z ochrona $rodowiska oraz potwierdzajacy, ze oferowane dostawy odpowiadaja
wymogom okreslonym przez Zamawiajacego lub certyfikat rownowazny na proces
produkcji materiatow eksploatacyjnych, tj. zaswiadczenie niezaleznego podmiotu
zajmujacego si¢ poswiadczaniem zgodnosci dziatan Wykonawcy z europejskimi normami
zarzadzania srodowiskiem,



b) certyfikat/zaswiadczenie podmiotu uprawnionego do kontroli jakosci, wystawiony na
producenta oferowanych materiatéw eksploatacyjnych, potwierdzajacy, ze proces produkcji
materiatow eksploatacyjnych przebiega zgodnie z normami ISO 9001 : 2009 Iub normami
rownowaznymi, tj. zaswiadczenie niezaleznego podmiotu zajmujacego sie poswiadczaniem
zgodnosci dziatan Wykonawcy z normami jakosciowymi,

¢) oswiadczenie Wykonawcy, potwierdzajace, ze rownowazne kasety z tonerem nie powoduja
ograniczen funkcji i mozliwosci sprzetu oraz jakosci wydruku opisanych w warunkach
technicznych producenta (pelna kompatybilnoéé z oprogramowaniem  drukarki,
informowanie o liczbie wydrukowanych stron oraz poziomie zuzycia tonera). Wykonawca
zobowiazany jest zalgczyé ww. oéwiadczenie do oferty.

d) Wykonawca moze, zamiast certyfikatow/zaswiadczen/oswiadczen, o ktorych mowa
odpowiednio w ppkt a), b) lub c), ztozy¢ inne dokumenty. np. zaswiadczenie podmiotu
uprawnionego do kontroli jakosci, potwierdzajacego, ze dostarczane produkty odpowiadaja
okreslonym normom lub specyfikacjom technicznym.

7. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktorych mowa w pkt 4 ppkt 4.2.1-4.2.3 SIWZ:

sklada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

a) nie zalega z oplacaniem podatkow, optat, skladek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne
albo ze zawarl porozumienie z wiasciwym organem w sprawie splat tych naleznosci
wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegélnosci uzyskat

b) przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych platnosci
lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiasciwego organu,

¢) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadlosci.

8. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 7 lit. b SIWZ niniejszego rozdziatu, powinny by¢ wystawione
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert albo wnioskow
o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu. Dokument, o ktérym mowa w pkt 7 lit. a SIWZ
niniejszego rozdzialu, powinien by¢ wystawiony nie wezesniej niz 3 miesiace przed uplywem
tego terminu.

9. Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej
dokument dotyczy. nie wydaje sie dokumentéw, o ktorych mowa w pkt 7 SIWZ niniejszego
rozdziatu, zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym odpowiednio oswiadczenie Wykonawcy,
ze wskazaniem osoby albo 0séb uprawnionych do jego reprezentacji, lub o$wiadczenie osoby,
ktorej dokument miat dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub przed organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego whasciwym ze
wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby.

10. W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu zlozonego przez Wykonawce, Zamawiajgcy
moze zwréci¢ si¢ do wiasciwych organéw odpowiednio kraju, w ktéorym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania lub migjsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument
dotyczy, o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych tego dokumentu.

X. Zasady skladania oSwiadczen i dokumentéw oraz wyboru oferty.

1. Do oferty Wykonawca dolacza aktualne na dzien skladania ofert oswiadczenia w zakresie
wskazanym przez Zamawiajacego w ogloszeniu o zamdwieniu i w specyfikacji istotnych
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warunkéw zamoéwienia. Informacje zawarte w o$wiadczeniach stanowia wstgpne potwierdzenie,
ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki udzialu w postgpowaniu.
Wzor oswiadczen stanowia Zalaczniki nr 3 i 4 do SIWZ.

2. Wykonawca, ktéry powoluje si¢ na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spelniania, w zakresie, w jakim powotuje si¢ na ich zasoby,
warunkéw udzialu w  postepowaniu, zamieszcza informacje o tych podmiotach
w o$wiadczeniach, o ktérych mowa w pkt 1 SIWZ niniejszego rozdziatu.

3. W przypadku wspdlnego ubiegania sie 0 zamowienie przez Wykonawcow, o$wiadczenia sktada
kazdy z Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych si¢ o zamowienie. Oswiadczenia te musza
potwierdzaé spetnianie warunkoéw udzialu w postgpowaniu oraz brak podstaw wykluczenia
w zakresie, w ktorym kazdy z wykonawcOw wykazuje spelnianie warunkow udziatu
w postgpowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

4. Wykonawca nie jest obowiazany do ztozenia oswiadczen lub dokumentow potwierdzajacych
spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu i brak podstaw wykluczenia z postepowania, jezeli
Zamawiajacy posiada o$wiadczenia lub dokumenty dotyczace tego Wykonawcey lub moze je
uzyskaé za pomoca bezplatnych i ogdlnodostgpnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz. 346,568,695).

5. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce czesci zamOwienia, ktérych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom i podania przez Wykonawcg firm podwykonawcow.

6. Zgodnie z art. 26 ust. 2 Pzp Zamawiajacy przed udzieleniem zamowienia, wzywa Wykonawce,
ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do zlozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni,
terminie aktualnych na dzien zlozenia o$wiadczen i dokumentéw potwierdzajacych spetnianie
warunkéw udzialu w postepowaniu, spetnianie przez oferowane dostawy wymagan okreslonych
przez Zamawiajacego oraz brak podstaw wykluczenia.

7. Jezeli wykaz, oéwiadczenia lub inne zlozone przez Wykonawce dokumenty beda budzic
watpliwosci Zamawiajacego, moze zwrdcié si¢ bezposrednio do wlasciwego podmiotu, na rzecz
ktérego dostawy byly wykonywane, o dodatkowe informacje lub dokumenty w tym zakresie.

8. W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci oswiadczeri lub dokumentow, o ktérych
mowa w § 5 (tj. skladanych w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z
udziatu w postepowaniu) i § 7 (sktadanych w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia
Wykonawey z udzialu w postepowaniu przez Wykonawce majacego siedzibe lub miejsce
zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, o ktérych mowa w rozdz. IX pkt 7.
SIWZ) rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow
dokumentéw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od Wykonawcey, okresu ich waznosci oraz form,
w jakich dokumenty te moga by¢ skladane (Dz. U. z 2016 r. poz. 1126 z pézn. zm.) - dalej
zwanego ,,rozporzadzeniem Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r.”, w formie elektronicznej
pod okreslonymi adresami internetowymi ogolnodostgpnych i bezptatnych baz danych,
zamawiajacy pobiera samodzielnie z tych baz danych wskazane przez wykonawce o$wiadczenia
lub dokumenty.

9. W przypadku wskazania przez Wykonawce oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w § 5
(tj. skladanych w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziatu
w postepowaniu) i § 7 (sktadanych w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy
z udziatu w postgpowaniu przez wykonawce majacego siedzibg lub miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, o ktorych mowa w rozdz. IX pkt 7 SIWZ) rozporzadzenia
Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r., ktore znajdujg si¢ w posiadaniu zamawiajacego,
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10.

Lls

12

14.

15,

16.

17.

18.

w szczegoInosci oswiadcezen lub dokumentow przechowywanych przez zamawiajacego zgodnie
zart. 97 ust. 1 Pzp, zamawiajacy w celu potwierdzenia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25
ust. 1 pkt 1i 3 Pzp, korzysta z posiadanych o$wiadczen lub dokumentéw, o ile sg one aktualne.

W przypadku, o ktérym mowa w pkt 8 SIWZ Zamawiajacy moze zadaé od Wykonawcy
przedstawienia tlumaczenia na jezyk polski wskazanych przez Wykonawce i pobranych
samodzielnie przez Zamawiajacego dokumentéw.

Oswiadczenia, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r.
dotyczace Wykonawcy i innych podmiotéw, na ktorych zdolnosciach lub sytuacji polega
Wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a Pzp oraz dotyczace podwykonawcow, skiadane
s3 w oryginale.

Dokumenty, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r., inne
niz oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt 11 SIWZ niniejszego rozdziatu, sktadane sa w oryginale
lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

. Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na

ktérego zdolnosciach lub sytuaciji polega Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o
udzielenie zaméwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktore kazdego
z nich dotycza.

Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem nastgpuje w formie pisemnej lub w formie
elektroniczne;j.

Zamawiajacy moze zadaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentéw, o ktorych mowa w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 ., innych
niz oswiadczenia, wylacznie wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa sktadane wraz z tlumaczeniem na jezyk polski.

Jezeli wykonawca nie zlozy oswiadczen, o ktorych mowa w pkt 1 SIWZ niniejszego rozdziatu,
oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych spefnianie warunkéw udzialu w postepowaniu,
spetnianie przez oferowane dostawy wymagan okreslonych przez Zamawiajacego lub brak
podstaw wykluczenia, lub innych dokumentow niezbednych do przeprowadzenia postepowania,
oswiadczenia lub dokumenty sa nickompletne, zawieraja bledy lub budza wskazane przez
Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy wzywa do ich zlozenia, uzupeinienia lub poprawienia
lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia,
uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania.

Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych petnomocnictw albo ztozy wadliwe pelnomocnictwa,
Zamawiajacy wzywa do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich
zlozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postepowania.

19.Zamawiajacy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia wyjasnien

dotyczacych oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w
postgpowaniu, spetnianie przez oferowane dostawy wymagaii okreslonych przez zamawiajacego
oraz brak podstaw wykluczenia - wskazanych w ogloszeniu o zaméwieniu i specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia.



20. Jezeli wykaz, o$wiadczenia lub inne zlozone przez Wykonawce dokumenty budza watpliwosci
Zamawiajacego, moze on zwrécié si¢ bezposrednio do wiasciwego podmiotu, na rzecz ktdrego
dostawy byly wykonane, o dodatkowe informacje lub dokumenty w tym zakresie.

21. Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie
zamdOwienia, Zamawiajacy moze na kazdym etapie postgpowania wezwaé Wykonawcow do
Zlozenia wszystkich lub niektérych o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych, ze nie
podlegaja wykluczeniu, spetniaja warunki udziatu w postepowaniu, a jezeli zachodza uzasadnione
podstawy do uznania, ze Zlozone uprzednio o$wiadczenia lub dokumenty nie s3 juz aktualne, do
zlozenia aktualnych oswiadczen lub dokumentow.

XI. Opis sposobu przygotowywania ofert.

1. Wykonawca przygotowuje i przedstawia oferte zgodnie z opisem okreslonym w SIWZ.

2. Tres¢ oferty musi odpowiada¢ tresci SIWZ.

3. Oferte nalezy zlozy¢, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemne;j.

4. Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim. Zamawiajacy nie wyraza
zgody na ztozenie oferty w innym jezyku niz jezyk polski.

. Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedna oferte. Oferty Wykonawcy, ktory ztozy wigcej niz jedna
oferte, zostang uznane za niezgodne z ustawa i odrzucone.

6. Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, napisana na maszynie do

pisania, komputerze lub czytelnym pismem odrgcznym.

7. Oferta musi by¢ podpisana przez wykonawce lub przez umocowanego przedstawiciela wykonawcy
upowaznionego do podejmowania zobowigzan w imieniu wykonawcy zgodnie z wpisem o
reprezentacji w stosownym dokumencie uprawniajacym w obrocie prawnym lub udzielonym
pelomocnictwem. Oryginalne lub poswiadczone notarialnie pelnomocnictwo musi by¢ dofaczone
do oferty.

8. W przypadku wykonawcéw wspélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, wykonawcy
ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

9. Kazda zapisana strona oferty musi by¢ ponumerowana kolejnymi numerami. Zamawiajacy zaleca,

aby oferta wraz z zatacznikami byla zestawiona w sposob trwaly, np. cata oferte¢ Wykonawca moze
zszy¢, skleic itp.;

wn

10. Oferta powinna zawieraé:

- formularz ofertowy stanowiacy Zatgcznik nr 6 do SIWZ,

- Specyfikacja techniczna sprzgtu stanowiaca zalacznik nr 2 do SIWZ,

- o$wiadczenie Wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia z postgpowania stanowiace
Zatacznik nr 3 do SIWZ,

- o$wiadczenie Wykonawey dotyczace spetnienia warunkow udziatu w postgpowaniu stanowiace
Zalacznik nr 4 do SIWZ,

- zobowigzanie podmiotu trzeciego do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbgdnych zasoboéw
na potrzeby realizacji zamowienia —w przypadku korzystania z potencjatu podmiotow trzecich
w celu wykazania spefnienia warunkow udziatu w postgpowaniu,

- pelnomocnictwo, w przypadku podpisania oferty przez petnomocnika — w formie oryginatu lub
notarialnie poswiadczonej kopii, przy czym dotyczy to rowniez przypadkéw skladania ofert
przez podmioty wystepujace wspdlnie, czyli np. uczestnikéw konsorcjum, wspolnikow spotki
cywilnej. Pelnomocnictwo musi zawieraé zakres umocowania oraz jednoznacznie okresla¢
czynnosci do ktorych pelnomocnik jest upowazniony.

11. Do oferty musza byé zalaczone wszystkie dokumenty wymagane odpowiednimi
postanowieniami SIWZ.
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12. Wszelkie zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupelnienia w tekscie oferty (w tym zatacznikach
do oferty) muszg by¢ parafowane i datowane przez osobe podpisujaca oferte.

I3. Wykonawca, ktory chce, aby pewne informacje handlowe zostaly objete tajemnica, moze
pisemnie zastrzec w formularzu ofertowym nie udostgpnienie pozostatym uczestnikom postepowania,
informacji stanowiacych tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 1010,1649).

Wykonawcea powinien zastrzezone dokumenty zalaczy¢ jako odrebng czesé nie zlaczong z jawng
czgdcig oferty w sposob trwaly i oznaczy¢ klauzula: . NIE UDOSTEPNIAC - INFORMACIJE
STANOWIA TAJEMNICE PRZEDSIEBIORSTWA W ROZUMIENIU ART. 11 UST. 4 USTAWY
O ZWALCZANIU NIEUCZCIWEJ KONKURENCIT”.

W przypadku braku stosownego zastrzezenia cala oferta od chwili otwarcia moze byé
ujawniona.

14. Wykonawca musi umiesci¢ oferte wraz ze wszystkimi zatacznikami w prawidlowym, zamknigtym
opakowaniu, w sposob gwarantujacy zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacy jej
nienaruszalnos¢ do terminu otwarcia ofert.

15. Opakowanie musi posiadac:

15.1. nazwe i adres Wykonawcy,
15.2. nazwe i adres Zamawiajgcego
15.3. oznaczenie:
Oferta na:
»Dostawa materialéw eksploatacyjnych do drukarek i urzadzen wielofunkeyjnych”
Nie otwierac¢ przed 04.08.2020 r. godz. 10:00”

16. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupehienia do ztozonej oferty
przed terminem skladania ofert. Powiadomienie o wprowadzaniu zmian przez Wykonawce musi
by¢ zlozone wedlug takich samych wymagan jak skiadana oferta, z dopiskiem na opakowaniu
+ZMIANA OFERTY”. Koperty oznaczone dopiskiem ,,ZMIANA OFERTY” zostang otwarte
przy otwieraniu oferty i zostang dotgczone do oferty.

17. Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skladania oferty wycofaé sie z postepowania
poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia z napisem na kopercie ,WYCOFANIE OFERTY”.
W przypadku ofert wycofanych koperta z oferta Wykonawcy nie bedzie otwierana i zostanie
zwrdcona na jego wniosek.

XII. Wymagania dotyczgce wadium.
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

XIII. Termin zwigzania oferta

1. Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni.

2. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedtuzyé termin zwiazania
oferta, z tym, ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu
zwigzania ofertg, zwrécic si¢ do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu
0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

XIV. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie,
z wyodrebnieniem podatku VAT.
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2. Cena podana w ofercie powinna obejmowa¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zamoéwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego.

3. Cena moze by¢ tylko jedna; nie dopuszcza sig wariantowosci cen.

4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty,
7z zastrzezeniem art. 93 ust. 4 ustawy Prawo zamowien publicznych.

5. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska ceng¢ w stosunku do przedmiotu
zamowienia, zwréci sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnief
dotyczacych elementow oferty majacych wplyw na wysokos¢ ceny.

6. Cena oferty nie bedzie zmieniana w toku realizacji przedmiotu zaméwienia.

XV. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Oferte nalezy zlozy¢ lub przesta¢ do siedziby Zamawiajacego przy ul. Milionowej 91 pokdj Nr
033 (kancelaria) do dnia 04.08.2020 roku do godz. 09.00

2. Wskazany termin i miejsce zlozenia oferty jest wigzacy bez wzgledu na wybrany przez
Wykonawcg sposob jej dostarczenia (osobiscie, za posrednictwem poczty, poczty kurierskiej,
itp.)

3. Oferta zlozona po terminie zostanie niezwlocznie zwrécona przez Zamawiajacego.

4. Otwarcie ofert nastapi w dniu 04.08.2020 roku o godzinie 10:00, w pok. Nr 144 C w siedzibie
Zamawiajacego przy ul. Milionowej 91 w Lodzi. Otwarcie ofert jest jawne.

5. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy poda kwote jaka zamierza przeznaczyC na
sfinansowanie zamowienia.

6. Podczas otwarcia ofert zamawiajacy poda nazwy (firmy), adresy wykonawcow, ktorzy zlozyli
oferty, oferowana ceng.

XVI. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami
oraz przekazywania oéwiadczen i dokumentéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych
do porozumiewania si¢ z wykonawcami.

1. W postgpowaniu komunikacja migdzy zamawiajacym a Wykonawcami odbywa si¢ zgodnie
z wyborem Zamawiajacego za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041), osobiscie, za
posrednictwem postanca, faksu lub przy uzyciu Srodkow komunikacji elektronicznej w
rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczna (tj. Dz. U. z
2020 r. poz. 344).

2. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz

informacje za posrednictwem faksu lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej w
rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng, kazda ze
stron na zadanie drugiej strony niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce, Zamawiajacy
domniema, iz pismo wyslane przez Zamawiajacego na numer faksu lub adres e-mail podany przez
Wykonawce zostalo mu dorgczone w sposéb umozliwiajacy zapoznanie si¢ Wykonawcy z jego
trescia.

4. Osobami uprawnionymi przez Zamawiajacego do porozumiewania si¢ z Wykonawcami sa:
4.1 Dawid Zak — Kierownik Wydzialu Administracyjnego (w zakresie postanowien SIWZ
dotyczacych  procedury  udzielenia ~ zamowienia) Numer fax. 042 251-66-11,
e-mail: przetargi@pup-lodz.pl.

4.2 Konrad Maryniak —Kierownik Wydziatu Informatyki (w zakresie przedmiotu zamowienia)
Numer fax. 042 251-66-11, e-mail: kmaryniak@pup-lodz.pl

5. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ.
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6. Zamawiajacy udzieli wyjasnien na wszelkie zapytania zwigzane z prowadzonym postepowaniem
niezwlocznie jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uplywem terminu skiadania ofert pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynat do Zamawiajacego nie pozniej niz do
konica dnia, w ktorym, uptywa potowa wyznaczonego terminu skladania ofert.

7. Tres¢ zapytania wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom, ktérym przekazat
SIWZ bez ujawnienia zrédta zapytania.

8. W uzasadnionych przypadkach przed uplywem terminu skladania ofert zamawiajacy moze
zmieni¢ tres¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia. O kazdej zmianie zamawiajacy
niezwlocznie zawiadomi kazdego z uczestnikéw postepowania.

8.1.Zamawiajacy przedtuzy okreslony w SIWZ termin skladania ofert, jezeli w wyniku zmiany
SIWZ niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach. Zamawiajacy
niezwlocznie zawiadomi wszystkich wykonawcow, ktorym przekazano SIWZ. Przedhuzenie
terminu skladania ofert dopuszczalne jest tylko przed jego upltywem.

9. Zamawiajacy nie organizuje spotkania z wykonawcami w celu udzielenia odpowiedzi
na ewentualne pytania.

10. W razie potrzeby Zamawiajacy udostepni pomieszczenie przeznaczone do testow materialow
eksploatacyjnych.

XVIL Opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty zamawiajacy stosowaé bedzie nastepujace
kryteria oceny ofert:

1. cena —waga 60 %
Obliczenie liczby punktéw zostanie dokonane na podstawie ponizszego wzoru:

gdzie: C =ilo$¢ punktow
Cmin = najnizsza cena
Cx = cena badanej oferty.

2. Material (toner lub tusz) zalecany przez producenta urzadzenia: — waga 40%
Obliczenie liczby punktéw zostanie dokonane na podstawie ponizszego wzoru:

gdzie: S = ilos¢ punktow
S1 = faczna ilos¢ sztuk zaoferowanych materialow (toneréw i tuszy) zalecanych przez
producenta urzadzenia,
S> = faczna ilos¢ materialow (toneréw i tuszy) z opisu przedmiotu zamoéwienia.
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* Oceny ofert bedzie dokonywata komisja przetargowa. W pierwszej kolejnosci ocenie bedzie
podlegalo spelnienie warunkéw formalnych.

« Zamawiajacy przyzna realizacje zamowienia Wykonawcy. ktorego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejsza z punktu widzenia podanych w niniejszej SIWZ kryteriach oraz odpowiada
zasadom okreslonym w ustawie i spetnia wymagania okreslone w SIWZ.

« Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia
taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera ofertg
z najnizsza cena, a jezeli zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie zamawiajacy wzywa
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego
ofert dodatkowych.

« W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy pisemnych wyjasnief dotyczacych

XVIIIL

tresci ztozonej oferty. Wykonawca bedzie zobowiazany do przedstawienia pisemnych wyjasnien

w terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

Zgodnie z przepisami okreslonymi w art. 87 ustawy Prawo zamdwien publicznych Zamawiajacy

poprawi w ofercie:

- oczywiste omylki pisarskie,

- oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

- inne polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty, informujac o tym Wykonawce, ktérego oferta
zostala poprawiona. Oferta Wykonawcy, ktory w terminie 3 dni od dnia dorgczenia
zawiadomienia nie zgodzil sie na poprawienie ww. omy#ki zostanie odrzucona zgodnie z art. 89
ust.1 pkt 7.

Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1. Zamawiajacy niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi jednoczesnie
Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty o:

1.1. Wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe (firme), albo imig i nazwisko, siedzibg albo
adres zamieszkania i adres wykonawcy, ktorego ofertg wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz
nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy
wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznana ofertom w kazdym kryterium
oceny ofert itaczna punktacje,

1.2. Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

1.3. Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamowienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne,

1.4. Terminie, po ktérego uptywie umowa w sprawie zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.

2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci informacje
o wyborze najkorzystniejszej oferty na wlasnej stronie internetowej.

3. Zamawiajacy powiadomi Wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana o miejscu i terminie
podpisania umowy.

4. W przypadku wyboru oferty wykonawcow wystepujacych wspolnie, nalezy dostarczy¢ przed
podpisaniem umowy o udzieleniu zaméwienia umowg, okreslajaca co najmniej: strony umowy,
cel ich wspdlnego dziatania. okres wazno$ci umowy, zakres prac przewidzianych do wykonania
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przez kazdego z czlonkéw konsorcjum, sposob  odpowiedzialnosci (za wykonanie
oraz zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wymaga si¢ solidarnej odpowiedzialnosci
wykonawcow wystepujacych wspélnie).

XIX. Aukcja elektroniczna.

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektroniczne;j.

XX. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga byé prowadzone rozliczenia miedzy
zamawiajagcym a wykonawces, jezeli zamawiajacy przewiduje rozliczenia w walutach
obcych.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. Wszelkie rozliczenia migdzy
zamawiajacym a wykonawca dokonywane beda w PLN (zlotych).

XXI. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajacy nie zada wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXII. Pouczenie o $Srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawey w toku post¢epowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego.

Wykonawcom, a takze innym osobom, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zamdwienia doznal
lub moze dozna¢ uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepiséw ustawy Prawo
zamo6wien publicznych, na podstawie art. 180 ust. 2 pkt 2-6 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2019 1., poz. 1843 z pozn. zm.) przystuguje odwotanie wylacznie
wobec czynnosci:

1) okreslenia warunkow udzialu w postepowaniu;

2) wykluczenia odwolujacego z postepowania o udzielenie zamOwienia;

3) odrzucenia oferty odwolujacego;

4) opisu przedmiotu zamdwienia:

5) wyboru najkorzystniejszej oferty.

XXIII. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu Wykonawey w postepowaniu,
z zastrzezeniem art. 93 ust. 4 ustawy Pzp.

XXIV. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmian postanowien umowy w stosunku do
tresci oferty, na podstawie, ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku okolicznosci
niezaleznych od woli stron, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢, a w wyniku ktérych wykonanie
dostawy okazalo si¢ niemozliwe lub znacznie utrudnione.

XXYV. Postanowienia dodatkowe

Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Integralng czgdcia specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia jest projekt umowy.

XXVI. Klauzula informacyjna dla wykonawcéw dotyczaca ochrony danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust.1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych informujemy, ze:

* Administratorem Pani/Pana danych osobowych Jest Powiatowy Urzad Pracy z siedziba w Lodzi przy
ul. Milionowej 91, kod pocztowy 93-121, nr telefonu: (42) 251-65-00.
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« Inspektorem ochrony danych Powiatowego Urzedu Pracy jest Pani Jolanta Wroblewska, z ktéra mozna
skontaktowa¢ si¢ pod numerem telefonu  (42) 251-65-16, e-mail: iod@pup-lodz.pl
lub pisemnie na adres naszej siedziby, wskazany w pkt 1.

« Pani/Pana dane osobowe sa przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwiazanym z
postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego w zakresie: ,.Dostawa materiatlow
eksploatacyjnych do drukarek i urzadzen wielofunkcyjnych” w trybie przetargu nieograniczonego.

« Obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwiazanym z udzialem
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikajg z ustawy Pzp;

+ Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 1843 z p6zn. zm.), dalej
.ustawa Pzp”;

+ Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat
od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza
4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

+ W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

* posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

-prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
7e przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

* nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Zalaczniki:

1. Opis przedmiotu zamdwienia.

2. Specyfikacja techniczna materialow eksploatacyjnych

3. Os$wiadczenie Wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania.

4. Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace spelniania warunkdw udziatu w postgpowaniu.

5. Wykaz wykonanych dostaw o tematyce odpowiadajacej przedmiotowi zamowienia
wraz z wartoscia.

6. Formularz ofertowy.

7. O$wiadezenie o przynaleznosci do grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 11 ustawy

z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 1843

z pdzn. zm.).

8. Projekt umowy.
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