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Zapytanie ofertowe

Prowadzone z wylaczeniem przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U z 2019 r. poz. 2019 z p6zn. zm.) na podst. art. 2 pkt 2 ww. ustawy, dotyczace ustugi w zakresie:

»Serwis kserokopiarek znajdujacych si¢ w Powiatowym Urzedzie Pracy w Lodzi, ul. Milionowa 91

I1.

III.

IV,

oraz ul. Kilinskiego 102/102a w 2021 roku”

ZAMAWIAJACY

Miasto Lodz — Powiatowy Urzad Pracy w Lodzi
ul. Milionowa 91, 91 — 121 Lodz

NIP: 728-27-87-574, REGON: 101320436,

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest ustuga w zakresie:
»Serwis kserokopiarek znajdujacych si¢ w Powiatowym Urzedzie Pracy w Lodzi,
ul. Milionowa 91 oraz ul. Kilinskiego 102/102a w 2021 roku”
Doktadny opis przedmiotu zamdwienia stanowi Zalacznik Nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego.

2. Koniecznos¢ zamodwienia: Zapewnienie ciaglosci pracy kserokopiarek do powielania
dokumentow dla celow dziatalnosci Powiatowego Urzedu Pracy w Lodzi.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA ORAZ INNE DODATKOWE INFORMACJE
Termin realizacji calosci zamowienia: od dnia podpisania umowy do 31.12.2021 r.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
Wykonawca powinien ztozy¢ ofert¢ na formularzu zalaczonym do niniejszego zapytania.
Oferta powinna by¢:

- opatrzona pieczatka firmowa,

- posiada¢é date sporzadzenia,

- zawiera¢ adres lub siedzib¢ Wykonawcy, numer telefonu, numer NIP, nazwe i numer konta
bankowego

- podpisana czytelnie przez Wykonawce.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT
1. Oferta powinna by¢ przeslana za posrednictwem: poczty elektronicznej na adres:
przetargi@pup-lodz.pl do dnia 12.04.2021 r. do godz. 10:00.
2. Sposob oznaczenia oferty jest nastgpujacy:
Oferta na
usluge w zakresie:

»Serwis kserokopiarek znajdujacych sie w Powiatowym Urzedzie Pracy w Lodzi, ul. Milionowa 91

oraz ul. Kilinskiego 102/102a w 2021 roku”

3. Dodatkowych informacji udziela:

3.1 Aleksandra Pancer — stanowisko ds. zamdwien publicznych nr tel. (42) 251- 95- 49;

e- mail:azielinska@pup-lodz.pl

3.2 Zuzanna Laptosz - p.o. Z-cy Kierownika Wydzialu Administracyjnego nr tel.

(42) 251- 66 — 10; e-mail: zlaptosz@pup-lodz.pl

4, Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

5. Wykonawca moze przed uplywem terminu skladani ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja
oferte.
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6. Oferty niekompletne, zawierajace braki formalne, zawierajace omyiki, ktorych nie mozna
poprawi¢, nie beda podlegaly ocenie.
Brak jakiegokolwiek dokumentu wymaganego postanowieniami zapytania
ofertowego skutkowalo bedzie odrzuceniem ofert.

7. Zamawiajacy poprawi w ofercie:
- oczywiste omylki pisarskie,
- oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek.

WYMAGANE DOKUMENTY
1. Odpis z whasciwego rejestru lub z centralnej informacji o dzialalnosci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagaja wpisy do rejestru lub ewidencji.
2. Dokument pelnomocnictwa — w przypadku udzielenia pelnomocnictwa do podpisania
oferty wraz z zalacznikami innej osobie niz upowazniona do reprezentacji.

OCENA OFERT

Wybér oferty najkorzystniejszej nastapi w oparciu o nastgpujace kryterium:
- Najnizsza cena oferty

Oceny ofert bgdzie dokonywal zespdt oceniajacy.

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania o udzielenie zaméwienie bez
podania przyczyny.

INFORMACJE DODATKOWE
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119z 04.05.2016, str 1), dalej ,RODO?,
informuje, ze:
=  Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy z siedziba
w Lodzi przy ul. Milionowej 91, kod pocztowy 93 — 121, nr telefonu: (42) 251-65-00.
= Inspektorem ochrony danych osobowych w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Lodzi jest Pani
Paulina Jachimek, z ktéra mozna si¢ skontaktowa¢ pod numerem telefony (42) 251-65-16,
e-mail: iod@pup-lodz.pl lub pisemnie na adres naszej siedziby, wskazany w pkt 1.
» Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1. ¢ RODO w celu
zwiazanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego dotyczacego uslugi
w zakresie:

,,Serwis kserokopiarek znajdujacych si¢ w Powiatowym Urzedzie Pracy w Lodzi, ul.
Milionowa 91 oraz ul. Kilinskiego 102/102a w 2021 roku”

prowadzonym z wylaczeniem przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zam6wien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019) na podstawie art. 2 pkt. 2 ww.
ustawy

= Pani/Pana dane osobowe moga by¢ udostepnione innym odbiorcom lub kategoriom
odbiorcéw, lub stosownych upowaznien;

* Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane w czasie okreslonym przepisami prawa,
zgodnie z instrukcja kancelaryjna;

= W zwiazku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguje Pani/Panu prawo
do:
- zadania od Administratora dostepu do Pani/Pana danych osobowych,
- zadanie od Administratora sprostowania dostepu do Pani/Pana danych osobowych,
- zadanie od Administratora usunigcia Pani/Pana danych osobowych
- zadanie od Administratora ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych,
- wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
- przenoszenia Pani/Pana danych osobowych,
- wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujacego si¢ ochrona danych osobowych,
a w szczegolnych przypadkach ich podanie jest warunkiem zawarcia umowy.

= Pani/Pana dane osobowe nie bgdg przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie beda
profilowane.



*  Administrator doktada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie srodki fizycznej,
technicznej i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy
umys$lnym zniszczeniem, ze wszystkimi obowigzujgcymi przepisami.

» O szczegdtach podstawy gromadzenia danych osobowych i ewentualnym obowiazku lub
dobrowolnosci ich podania oraz potencjalnych konsekwencjach braku zgody, beda
Panstwo informowani przez pracownika merytorycznego prowadzacego Panstwa sprawg.

X. ZALACZNIKI
e Opis przedmiotu zamowienia
e Formularz ofertowy
e Projekt Umowy

p.o. ZASTEPCY
Powiatowego Urzggu P







