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~t0dZ aktywizuje zawodowo [1”
Za’chznlk nr 3 do wniosku
Umowa Szkoleniowa Nr ............ccceeeeeeees

Przy zastosowaniu przepiséw ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promoc;ji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 735 z pdzn. zm.) w zwigzku z art. 2
ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U.
2023 poz. 1605)

(VK [ LU AR \r. w Lodzi pomiedzy:

Mlastem L édz, reprezentowanym przez Prezydenta Miasta todzi, z upowazmenla
ktérego dziata Pan | e
na podstawie pemomocmctwa ud2|elonego Zarzadzenlem Nr 239/2023 Prezydenta
Miasta todzi z dnia 6 lutego 2023 roku

zwanym dalej ,Zamawiajacym” a

zwanym dalej ,,Wykonawcg”,
tacznie zwanymi dalej ,Stronami”
zawarto umowe nastepujgcej tresci:

§1

1. Zamawiajgcy zleca, a Wykonawca zobowigzuje sie do przeprowadzenia dla
skierowanych przez Zamawiajgcego os6b szkolenia finansowanego ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach programu regionalnego
Fundusze Europejskie dla L(’)dzkiego 2021-2027:

s sEsssssssesseENNas NSNS sssNSRRESaNSaARARRRTRTE,

ktérego ukonczenie zgodnie z programem szkolenia, przedtozonym w formularzu
oferty stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszej umowy, pozwoli na uzyskanie.
kwalifikacji/lkompetenciji w zakresie .

2. Na zasadach okreslonych w nlmejszej umowie, Wykonawca zobOWIazany jest do
przeszkolenia ......... os6b zwanych dalej ,Uczestnikiem”.
Podstawg przyjecia na szkolenie jest okazanie przez Uczestnika, pierwszego dnia
zaje¢, Skierowania na szkolenie wydanego przez Zamawiajgcego.

3. Zamawiajgcy, najpdzniej w dniu rozpoczecia szkolenia, poinformuje Wykonawce
czy Uczestnik podlega ubezpieczeniu od nastepstw nieszczesliwych wypadkow.

4. Strony ustalajg, ze um?wa zostanie zrealizowana w terminie od dnia jej podpisania
dO. e r.

5. Strony ustalajg, ze szkolenie bedzie realizowane w ...... -ch grupach ............ —
osobowych z zastrzezeniem, ze Wykonawca zobowigzany bedzie do uruchomienia

szkolenia dla grupy co najmniej .......... — osobowe;.



6. Strony ustalaja, ze szkolenie I-szej grupy bedzie realizowane w terminie od.

i dOL el T

7 Termin szkolenia kolejnej grupy bedzie ustalony w formie aneksu do niniejszej
umowy.

8. Strony ustalaja, ze zajecia teoretyczne odbywac sie beda
natomiast zajecia
praktyczne

§2

1. Strony ustalaja, ze: 5 : .

1) {aczna planowana liczba godzin szkolenia wynosi........, W tym zajec
teoretycznych. \........ L.godzinly, a zajeC praktycznych. ........ godzinly.

2) taczna cena przeszkolenia jednej osoby wynosi. erreneeenanennd 24 (stownie
ZIOtYCN: | oot e 00/100),

3) cena osobogodziny szkolenia za jednego Uczestnika dla Zamawiajgcego
WYNOSi. |...........z}, (stownie ztotych:. .................. ceereneeenen. 1100).

4) catkowita warto$¢ umowy nie przekroczy kwoty bveeereiaineeeeeeenns 2, (Stownie
z&otych:.~................................../100)

5) koszt o ktérym mowa w pkt. 2 pozostaje niezmienny przez caly okres realizacji

umowy.

6) zobowigzania finansowe Zamawiajacego bedg stanowily warto$¢ kwoty
uzyskanej z przemnozenia ceny okreslonej w ust. 1 pkt 2 przez liczbe
Uczestnikow faktycznie przeszkolonych przez Wykonawce z zastrzezeniem, ze
za osobe, ktéra nie ukonczyta szkolenia, obcigzenie finansowe bedzie wynikato
z przemnozenia liczby godzin uczestnictwa tej osoby w szkoleniu przez ceng
za jedng godzine szkolenia okreélong w ust. 1 pkt 3.

§3

1. Wykonawca jest zobowigzany do:

1) zapoznania Uczestnika, w dniu rozpoczecia szkolenia, z jego szczegbétowym
programem oraz przekazania w pierwszym dniu szkolenia planu realizowanych
zajed,

2) realizacji szkolenia zgodnie z trescig formularza stanowigcego zalacznik nr 1
do niniejszej umowy,

3) ubezpieczenia Uczestnika na czas trwania szkolenia od nastgpstw

nieszczesliwych wypadkow powstalych w zwiazku ze szkoleniem oraz w drodze
do i z miejsca szkolenia, w przypadku wskazania takiej koniecznosci przez
Zamawiajgcego.
Ubezpieczenia nalezy dokona¢, na podstawie informacji Zamawiajgcego, od
dnia rozpoczecia szkolenia lub od dnia otrzymania takiej informaciji.
Koszt ubezpieczenia Uczestnika stanowi iloczyn kwoty za jeden dzien szkolenia
jednej osoby i liczby dni szkolenia, w ktérych osoba podlega¢ bedzie
ubezpieczeniu. Zamawiajgcy zaptaci za okres faktycznie podlegajacy
ubezpieczeniu. Wszelkie formalnosci zwigzane z ubezpieczeniem organizuje
Wykonaweca, ktéry przesle Zamawiajgcemu kopie Karty wypadku w przypadku
jego wystapienia.

4) przestania Zamawiajgcemu, za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:
szkolenia@pup-lodz.pl, informacji dotyczacej rozpoczecia szkolenia przez
Uczestnika, najpézniej w terminie 2 dni liczac od dnia rozpoczecia szkolenia,

5) powiadomienia Uczestnika szkolenia o planowanej zmianie planu szkolenia nie
pozniej niz na 2 dni przed jej wprowadzeniem, z wyjatkiem zmian



6)

7)

8)

9)

spowodowanych zdarzeniami losowymi, oraz pozyskania pisemnego
potwierdzenia od Uczestnika o tym fakcie,
niezwiocznego, jednak nie pézniej niz w terminie 2 dni, informowania
Zamawiajgcego o sytuacjach majgcych wplyw na prawidtowy przebieg
szkolenia i realizacje umowy, w szczegélnoSci o kazdej nieobecnosci lub
przypadku przerwania szkolenia przez Uczestnika. Powiadamianie Urzedu
powinno nastgpi¢ w formie pisma (opatrzonego pieczatkami firmowa
i imienng oraz podpisem osoby upowaznionej) przestanego na adres Urzedu
badz drogg elektroniczng w formie skanu na adres: szkolenia@pup-lodz.pl.
przekazywania listy obecno$ci Uczestnika szkolenia za dany miesigc
kalendarzowy do 5-go dnia roboczego kazdego nastepnego miesigca
kalendarzowego,
przekazywania na Zzadanie Zamawiajgcego wszelkich dokumentéow oraz
informacji zwigzanych z prowadzonym szkoleniem i majgcych wplyw na
realizacje przedmiotowej umowy,
przeprowadzenia w ostatnim dniu szkolenia egzaminu koncowego
weryfikujgcego efekty ksztatcenia. Egzamin koncowy musi zostaé
przeprowadzony:
— przez podmiot zewnetrzny w stosunku do instytucji szkoleniowej lub
— przez osobe wskazang przez instytucje szkoleniowag jednakze inng niz
prowadzgcg szkolenie,

10) wydania Uczestnikowi szkolenia zaswiadczenia potwierdzajgcego ukoriczenie

przedmiotowego szkolenia zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do
niniejszej umowy,

11) przeprowadzenia ankiety dla Uczestnika stuzgcej do oceny szkolenia zgodnie

ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 3 do niniejszej umowy,

12) Prowadzenia nastepujgcej dokumentaciji:

a. dziennika zaje¢ edukacyjnych zawierajgcego liste obecno$ci, terminy
realizacji poszczegélnych zajeé, wymiar godzin i tematy zajeé edukacyjnych
oraz czytelne podpisy wykifadowcow,

b. listy obecnosci na szkoleniu wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 4 do
niniejszej umowy,

c. rejestru  wydawanych  zaswiadczei oraz innych  dokumentow
potwierdzajgcych  ukorniczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji,
zawierajgcego numer, imie i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika
szkolenia, a w przypadku cudzoziemca numer dokumentu stwierdzajgcego
tozsamos$é, oraz nazwe szkolenia i date wydania zaswiadczenia,

d. protokotu i karty ocen z okresowych sprawdziandw efektow ksztatcenia i/lub
egzaminu koicowego.

13) przedstawienia Zamawiajacemu w terminie 30 dni liczgc od dnia zakoriczenia

realizacji szkolenia rozliczenia wediug wzoru stanowigcego zatacznik nr 5 do
niniejszej umowy. Rozliczenie nalezy ztozy¢ kazdorazowo po zakornczeniu
szkolenia przez kazda z grup.

14) zamieszczenia  logotypow na  wszelkiego rodzaju  dokumentach

i w pomieszczeniach, zgodnie ze wzorami przekazanymi przez Zamawiajgcego
w tym:

a) w sali wykfadowej — plakat formatu A3,

b) na materiatach szkoleniowych,

c) na korespondencji z Zamawiajgcym,

d) na listach obecnosci,

e) na protokotach,



f) na dzienniku zajec,

g) na zaswiadczeniach o ukoriczonym szkoleniu (z wyjatkiem zaswiadczen
wydanych na drukach MEN), dyplomach lub innych dokumentach
potwierdzajgcych zakoficzenie lub udzial w formach wsparcia
realizowanych w ramach projektu.

h) na wszystkich innych dokumentach nie wymienionych wyzej, ktére
Wykonawca ma obowiazek dostarczy¢ do Zamawiajgcego

15) wydania kazdemu uczestnikowi szkolenia informacii stanowigcej zatacznik
nr 6 do niniejszej umowy. Kazdy z efektow uczenia sie powinien zostaé krétko
opisany. Podczas opisywania poszczegblnych efektow uczenia sie, korzystne
jest stosowanie czasownikéw operacyjnych (np. rozréznia, uzasadnia,
montuje). Przyktady opisow efektow uczenia sie (ich zakresu i poziomu
szczego6lowosci) mozna znalezé w Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji

(kwalifikacje.gov.pl).

. Dokumenty dostarczane Zamawiajgcemu powinny by¢ wypeinione czytelnie we
wszystkich wymaganych miejscach, a kazda zmiana winna by¢ opatrzona
podpisem wraz z datg.

. Kazdy dokument dostarczany Zamawiajgcemu musi by¢ potwierdzony za zgodno$¢

z oryginatem wraz z datq i opatrzony czytelnym podpisem osoby upowaznionej oraz

pieczatka imienng i firmowg oraz przekazany Zamawiajgcemu najpdzniej w dniu
zlozenia rozliczenia warunkéw umowy.

Wszelkie informacje przekazywane pomiedzy stronami umowy za posrednictwem

poczty elektronicznej na wskazane w § 8 adresy uznaje sig za dorgczone.

. Wykonawca o$wiadcza, iz do realizacji programu przedmiotowego szkolenia

posiada stosowne uprawnienia oraz zatrudnia kadre o odpowiednich kwalifikacjach
zawodowych i pedagogicznych.

. Wykonawca o$wiadcza, iz posiada odpowiednie warunki lokalowe oraz sprzet i

pomoce dydaktyczne dostosowane do potrzeb prowadzonych szkolenn, z

uwzglednieniem bezpieczenstwa i higieny pracy i nauki.

. Wykonawca os$wiadcza, iz dopetnit formalno$ci wynikajgcych z rozporzadzenia

Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 pazdziernika 2004r. w sprawie rejestru

instytucji szkoleniowych (Dz. U.z 2014 r., poz. 781).

. Wykonawca o$wiadcza, ze zapewnia warunki organizacyjne i techniczne

umozliwiajgce udziat w ksztalceniu 0s6b niepetnosprawnych zgodnie Zz
powszechnie obowiazujacymi przepisami prawa.

. Ustugi ksztaicenia zawodowego lub przekwalifikowania zawodowego sfinansowane

w co najmniej 70% ze $rodkow publicznych oraz éwiadczenie ustug i dostawy

towarow $cisle z tymi ustugami zwigzanych zwolnione s3 od podatku od towarow i

ustug (§3 ust. 1 pkt 14 Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia

20 grudnia 2013 r. W sprawie zwolnien od podatku od towarbw i ustug oraz

warunkow stosowania tych zwolnien (t. j. Dz. U. z 2023r. poz. 995 z pézn. zm.).

§4

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

1) Przeprowadzenia wizyty monitorujacej celem sprawdzenia przebiegu i
efektywnosci szkolenia, frekwencji jego Uczestnika oraz miejsca realizacji
szkolenia, bez koniecznosci uprzedniego powiadamiania Wykonawcy.

2) Natychmiastowego rozwigzania umowy w szczegolnosci w przypadku:

a) zajecia majatku, otwarcia likwidacji lub wszczecia postepowania
upadiosciowego Wykonawcy W stopniu uniemozliwiajgcym wykonanie
umowy,



b) naruszenia postanowien niniejszej umowy przez Wykonawce i braku dziatan
majgcych na celu wyeliminowanie nieprawidtowosci,

¢) nieprzystapienia Wykonawcy do wykonania postanowien niniejszej umowy,
W przypadku rozwigzania umowy z powodu, o ktérym mowa powyzej Zamawiajgcy
nie zaptaci wynagrodzenia przystugujgcego Wykonawcy.
. Wykonawca ma obowigzek w dniu nastepnym liczac od dnia zaistnienia
okolicznosci wskazanych w ust. 1 pkt 2 lit. a zawiadomi¢é Zamawiajgcego, za
pomoca poczty elektronicznej na adres: szkolenia@pup-lodz.pl, o ich wystapieniu.
. Instytucja Posredniczaca (Wojewoédzki Urzgd Pracy w todzi), Instytucja
Zarzgdzajgca (Zarzad Wojewddztwa Lddzkiego) oraz inne instytucje uprawnione do
kontroli lub audytu na podstawie odrebnych przepiséw uprawnione sa do kontroli
Wykonawcy w zakresie prawidiowosci realizacji niniejszej umowy.

§5

. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 10% wartosci, o
ktérej mowa w §2 ust. 1 pkt 2, z tytutu naruszenia postanowienri umowy, o ktérych
mowa w ust. 2.

. Przez naruszenie postanowiern umowy rozumie sie wszelkie zaniedbania powstate

przy realizacji umowy ze strony Wykonawcy, a w szczeg6inosci:

1) zwloke w rozpoczeciu lub zakonczeniu szkolenia,

2) zmiane (bez zgody Zamawiajgcego) miejsca szkolenia,

3) zmiane (bez zgody Zamawiajgcego) programu szkolenia, w szczegolnosci
przez: pominiecie pewnych zagadnien, wprowadzenie treSci wczesniej nie
przewidzianych, zmiane wymiaru czasu przeznaczonego W programie na
poszczegdlne zagadnienia,

4) zaniedbanie lub zaniechanie podjecia dziatari majgcych na celu wyeliminowanie
nieprawidtowosci w realizacji umowy.

. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego naruszenia postanowien umowy

w realizowanym przez Wykonawce szkoleniu, Zamawiajacy zobowigzuje sie

przekazaé Wykonawcy na piSmie swoje zastrzezenia. W przypadku zgtoszenia

przez Zamawiajgcego zastrzezeri do realizowanego szkolenia, Wykonawca
zobowigzany jest przedstawi¢ Zamawiajgcemu wyjasnienia, w dniu nastepnym po
dniu otrzymania zastrzezen, za pomocag poczty elektronicznej na adres:
szkolenia@pup-lodz.pl. W przypadku nieprzedstawienia wyjasnien Ilub gdy

Zamawiajacy uzna je za niewystarczajgce, zastosowanie majg postanowienia §4

ust. 1 pkt 2. W przypadku uznania wyjasnieri ztozonych przez Wykonawce,

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é odstapienia od naliczenia kary umownej

wskazanej w §5 ust. 1.

. W przypadku naliczenia kar umownych, Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce

o przyczynach naliczenia i wysokosci kary umownej oraz obcigzy Wykonawce karg

i potraci ja z wynagrodzenia, o ktérym mowa w §2 ust. 1 pkt 4 (kwoty stanowigce;

zobowigzanie Zamawiajgcego) przy zaptacie faktury VAT. W przypadku dokonania

potracenia, Wykonawcy zostanie dostarczona nota ksiggowa wystawiona przez

Zamawiajgcego. Jezeli kwota kar umownych przewyzszy nalezne wynagrodzenie

Wykonawcy zaptaci Zamawiajagcemu powstatg roznice w terminie 14 dni od

otrzymania wezwania do zaptaty.

. W przypadku uznania wyjasnieri Wykonawcy, o ktérych mowa w ust. 3 za

wystarczajace, termin zaptaty okreslony w §5 ust. 7 ulega odpowiednio przedtuzeniu

o okres, w jakim wyjasniane byly zastrzezenia Zamawiajgcego.




6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajacego
przekraczajgcego wysoko$¢ kar umownych na zasadach ogolnych Kodeksu
Cywilnego.

7. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do uregulowania naleznosci wyliczonej w sposob
okreslony w § 2 ust. 1 pkt 6 w terminie 30 dni od dnia dorgczenia kompletnej
dokumentacji, tj. prawidiowo wystawionej faktury wraz Zz dokumentami
wymienionymiw § 3, z zastrzezeniem § 5 ust. 1-6. Zamawiajacy nie dokona zapiaty
naleznoéci wynikajacej z faktury do czasu dostarczenia ww dokumentéw. W
przypadku ziozenia dokumentéw lub  wystawienia faktury zawierajacych
nieprawidiowosci Wykonawca zobowigzany jest do ich skorygowania, a bieg
terminu ptatnoéci rozpoczyna sig od daty dostarczenia prawidtowo sporzadzonych
dokumentéw lub skorygowanej faktury zawierajgcej prawidtowe dane.

8. Wykonawca wystawi fakture na:

Powiatowy Urzad Pracy w todzi, ul. Milionowa 91, 93-121 £.6dz,
NIP 7282787574.

9. Naleznoséé zostanie uregulowana przelewem na konto wskazane na fakturze,

ktorego wiascicielem lub wspotwiascicielem jest Wykonawca.
Wykonawca zarejestrowany jako czynny podatnik VAT musi na fakturze wskazaé
konto widniejace w ,Wykazie podmiotow zarejestrowanych jako podatnicy VAT,
niezarejestrowanych oraz wykreslonych i przywroconych do rejestru VAT -
https://www.podatki.gov.pI/wykaz-podatnikow-vat—wyszukiwarka.

10. Za dzien zaplaty uwaza sig dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

11.  Wykonawca ma mozliwos¢ przestania faktury w formie ustrukturyzowanej
faktury elektronicznej przy uzyciu Platformy Elektronicznego Fakturowania
(https://efaktura.gov.pl) na konto Zamawiajgcego, identyfikowane poprzez wpisanie
numeru NIP Zamawiajacego. W takiej sytuacii Wykonawca zobowigzany jest
powiadomié Zamawiajacego 0 wystawieniu faktury na wskazany adres e-mail:
lol2@praca.gov.pl.

§6

Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania przepisow rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie

ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzadzenie o ochronie danych). Powyzsze ma na celu ochrone intereséw oséb,
ktorych dane dotycza.

§7

1. Strony dopuszczajg mozliwo$¢ zmiany terminu rozpoczecia szkolenia lub miejsca
szkolenia z przyczyn nie dajacych sie przewidzie¢ w dniu podpisania umowy pod
warunkiem uzyskania zgody Zamawiajacego.

2. W przypadku zaistnienia uzasadnionej okolicznosci, z powodu ktorej
wyktadowcalinstruktor lub osoba egzaminujaca realizujgca ustuge nie bedzie mogta
uczestniczyé w jej wykonaniu, Wykonawca zobowiazany jest wyznaczy¢ do
wykonania przedmiotu umowy inng osobg o do$wiadczeniu i kwalifikacjach nie
nizszych niz osoby wskazane W formularzu  ofertowym.  Zmiana
wyktadowcy/instruktora prowadzacego szkolenie lub osoby egzaminujgcej moze
nastapié tylko za pisemng zgoda Zamawiajacego i nie wymaga aneksu do umowy.



§8

. Osoby wskazane do wspoipracy przez:

1) Zamawiajgcego:. |.......c..veuveieeie e tEL: 42 251-65-00;
email: szkolenia@pup-lodz.pl
2) WYKONAWCE: ...vviiiieineie e 0L ! |
email: |.....ocooovveiee |
. Zmiana oséb wymienionych w ust. 1 nie stanowi zmiany warunkéw umowy i

wymaga jedynie pisemnego o$wiadczenia ztozonego drugiej Stronie umowy

§9

. Wszelkie zmiany dla swej waznos$ci wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu,

pod rygorem niewaznosci.

. Wszystkie postanowienia niniejszej umowy strony uznajg za istotne.

§ 10

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg bedg miaty zastosowanie przepisy:

1.

2.

3.

Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks Cywilny (tj. Dz. U. z 2023r. poz. 1610
z p6ézn. zm.).

Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(tji. Dz. U. z 2023 r. poz. 735).

Rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014 r. w
sprawie szczego6towych warunkéw realizacji oraz trybu i sposobéw prowadzenia
ustug rynku pracy (Dz. U. z 2014r. poz. 667).

§ 11

Ewentualne spory wynikte na tle realizaciji niniejszej umowy rozstrzygnie Sad wtasciwy
dla siedziby Zamawiajacego.

§ 12

Umowa zostata sporzadzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dia
kazdej ze stron.

czytelny podpis i pieczeé Zamawiajgcy
Wykonawcy
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Zatgcznik nr 2 do umowy szkoleniowej

(pieczet firmowa)

ZASWIADCZENIE NF....vveveereeeereeeeneee e
O UKONCZENIU SZKOLENIA

Zaswiadcza sie, ze Pan/Pani

urodzony(a) W dniu .........coooeiiiiiii w

Nr PESEL lub nr dokumentu tozsamosci w przypadku cudzoziemca: ......................

ukonczyt(a) szkolenie

przeprowadzone przez

(nazwa i adres instytucji szkoleniowej)

w okresieoddnia ... r. do dnia

(miejscowosé, data) (piecze¢ i podpis osoby upowaznionej)




,SUPLEMENT DO ZASWIADCZENIA NR.....ccceeuuiiiniiimmmaniiinnmnennnn ?

Pan/Pani

Odbyt/a nastepujace zajecia edukacyjne:

Lp.

Tematy zaje¢ edukacyjnych

Wymiar godzin
zajec
edukacyjnych

10.

Ogolem:

(piecze¢ i podpis osoby upowaznionej)
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Zatgeznik nr 3 do umowy szkoleniowej

Szanowni Panstwo

Prosimy o wypetnienie ponizszego kwestionariusza oceny w ostatnim dniu
szkolenia. Wypowiedz Pani/Pana przyczyni sie do podniesienia jakosci oferowanych
szkolen.

Uprzejmie prosimy oceni¢ poszczegblne elementy szkolenia, przyznajgc
odpowiednig punktacje w skali od 1 (najstabsza ocena) do 5 (najwyzsza ocena) bgdz
zaznaczajgc wiasciwg odpowiedz.

TYtUt SZKOIBNIA: ...
Przeprowadzone PrZezZ: ...........eeiiiiiiiiiiiiiiitit ettt e et e e e e e
Termin SZKOIENIA: ...........eeiiieeee e

1. PROGRAM SZKOLENIA

Przydatnosé przekazanej wiedzy po szkoleniu 1 2 3 4 5
Przydatno$¢ nowych umiejetnosci po szkoleniu 1 2 3 4 5

. . zbyt
Zakres materiatu za maty odpowiedni obszerny
Liczba godzin zajeé€ praktycznych Za mata odpowiednia | za duza
Czas trwania szkolenia za krotkie | odpowiednie | za diugie

2. ORGANIZACJA SZKOLENIA

Warunki techniczne (np. warunki lokalowe i BHP,
o$wietlenie, sala wyktadowa, plac manewrowy 1 2 3 4 5
itd.)
Wyposazenie sali (rzutnik, laptop, tablica itp.) 1 2 3 4 5
Przydatnosé materiatéw szkoleniowych 1 2 3 4 5
Dostepnosé materiatéw do zajeé praktycznych 1 5 3 4 5
(pomocy dydaktycznych)

Organizacja i prowadzenie zaje¢ teoretycznych 1 2 3 4 5
Organizacja i prowadzenia zaje¢ praktycznych

e - A 1 2 3 4 5
(jesli zakres szkolenia je przewidywat)

3. PROWADZACY SZKOLENIE

Wiedza i przygotowanie merytoryczne oséb 1 5 3 4 5
prowadzacych szkolenie

Sposéb przekazywania informaciji (przystepny, 1 5 3 4 5
zrozumiaty)

Udzielanie wyczerpujgcych odpowiedzi na pytania 1 ) 3 4 5
uczestnikow

Umiejetnos¢ ttumaczenia trudnych kwestii 1 2 3 4 5

Ogélna ocena prowadzacych szkolenie 1 2 3 4 5




4. PROSZE OKRESLIC, W JAKIM STOPNIU OCENIA PANI/PAN:

Poziom wiedzy i umiejetnosci uzyskanych podczas
szkolenia 1 2 3 4 5
w stosunku do oczekiwan rynku pracy?

Swoje przygotowanie do powrotu/ wejécia na rynek
pracy 1 2 3 4 5

po ukonczeniu szkolenia?

Czy szkolenie spetnito Pani/Pana oczekiwania 1 2 3 4 5

5. OGOLNA OCENA SZKOLENIA
Ogodlna ocena szkolenia 1 2 3 4 5

6. Inne uwagi dotyczace szkolenia:

Dziekujemy za wypetnienie
ankiety
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Zatgcznik nr 4 do umowy szkoleniowej

LISTA OBECNOSCI NA SZKOLENIU

Dzien
miesigca

Podpis uczestnika Podpis uczestnika | Podpis uczestnika | Podpis uczestnika Podpis uczestnika
szkolenia szkolenia szkolenia szkolenia szkolenia
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Dzien
miesiaca

Podpis uczestnika Podpis uczestnika | Podpis uczestnika Podpis uczestnika Podpis uczestnika
szkolenia szkolenia szkolenia szkolenia szkolenia

pieczeé firmowa
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Zatgcznik nr 5 do umowy szkoleniowej

(pieczec firmowa Wykonawcy)

do umowy szkoleniowej Nr UmSz/24/.......... zawartej w dniu

przedstawiam do rozliczenia dokumenty wymienione w §3 w/w umowy, potwierdzajgce
wykonanie ustugi:

Lp. Nazwa dokumentu doklz:;::,:téw
1 | Faktura
2 | Polisa NNW
3 | Zestawienie wydanych zaswiadczen
4 | Dziennik zaje¢
5 | Lista/y obecnosci
6 | Wykaz uczestnikow zgtoszonych do NNW
7 Zaswiadczenie lub inny dokument potwierdzajgcy
ukonczenie szkolenia
8 | Protokét z egzaminu koncowego
9 Uzupetnienie zaswiadczenia dotyczace
sprawdzenia efektéw uczenia
10 Ankieta dla uczestnikow szkolenia stuzgca
do jego oceny
11 Potwierdzenie dokonania przelewu za egzamin
panstwowy
12 | Inne dokumenty:
a)
b)
c)
d)

podpis i piecze¢ imienna osoby upowaznionej
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Zatgcznik nr 1
do rozliczenia warunkéw umowy szkoleniowe;j

(pieczec firmowa Wykonawcy)

ZESTAWIENIE WYDANYCH ZASWIADCZEN LUB INNYCH DOKUMENTOW
POTWIERDZAJACYCH UKONCZENIE SZKOLENIA | UZYSKANIE
KOMPETENCJI LUB KWALIFIKACJI PO UKONCZENIU SZKOLENIA

(nazwa szkolenia)

REALIZOWANEGO W TERMINIE od ..................... (o [0 TP
PESEL/ Nr
Imie i nazwisko dokumentu Data wydania

Lp. | Numer zaswiadczenia . . . .
P uczestnika szkolenia tozsamosci zaswiadczenia

(dot. cudzoziemca)

podpis i piecze¢ imienna osoby upowaznionej
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Zatgcznik nr 6
do umowy szkoleniowej

pieczeé firmowa

UZUPELNIENIE ZASWIADCZENIA NR .............
DOTYCZACE SPRAWDZENIA EFEKTOW UCZENIA

Potwierdzam, ze walidacja (sprawdzenie) zostata przeprowadzona w oparciu o
zdefiniowane ponizej kryteria weryfikacji efektéw uczenia sie.

Opis efektéw uczenia:

1. B et UCZENIA: ..o e e e e e e



4. EfEKt UCZENIA: .. e e et et et e et e e e e e et e e

podpis i piecze¢ imienna osoby upowaznionej

Kazdy z efektéw uczenia sie powinien zosta¢ krétko opisany i doprecyzowany przez kryteria
weryfikacji. Kazdy efekt uczenia si¢ ma zwykle kilka kryteriow weryfikacji. Kryteria weryfikaciji
to dziatania, ktore powinna wykonaé osoba w trakcie weryfikacji, aby udowodnic, ze ma
wymagane efekty uczenia sig. Kryteria opisujg doktadnie to, co potwierdza dokument.
Poszczegolne efekty uczenia sie powinny byc:

- jednoznaczne — niebudzgce watpliwosci, pozwalajgce na zaplanowanie i przeprowadzenie
walidaciji, ktérych wyniki bedg poréwnywalne;

- realne — mozliwe do osiggniecia przez osoby, dla ktérych dana kompetencja jest
przewidziana,;

- mozliwe do zweryfikowania podczas walidacji;

- zrozumiate dla oséb potencjalnie zainteresowanych kompetencja.

Podczas opisywania poszczegdinych efektow uczenia sig, korzystne jest stosowanie
czasownikéw operacyjnych (np. rozréznia, uzasadnia, montuje).

Przyktady opiséw efektow uczenia si¢ (ich zakresu i poziomu szczegé’fowoéci) mozna
znalezé w ZRK w odniesieniu do kwalifikacji rynkowych (kwalifikacje.gov.pl).



