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Rehabilitacji Os6b
Niepetnosprawnych

t.6dz, dnia 19.06.2024 .

ZA.263.120.2024
Zapytanie ofertowe

prowadzone z wytgczeniem przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
Zamowien Publicznych ( Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z pdzn. zm.) dotyczgce:
przeprowadzenia szkolenia pn.: Grafika komputerowa 2z wykorzystaniem
oprogramowania pakietu Adobe oraz CorelDrawl.

ZAMAWIAJACY

Powiatowy Urzad Pracy w todzi

ul. Milionowa 91, 93 -121 £odz
NIP: 728-27-87-574, REGON: 101320436,
KOD CPV - 80500000-9 - ustugi szkoleniowe

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest: Przeprowadzenie szkolenia dla 1 skierowanej osoby
niepetnosprawnej poszukujgcej pracy nie pozostajgcej w zatrudnieniu w zakresie:
Grafika komputerowa z wykorzystaniem oprogramowania pakietu Adobe oraz
CorelDraw.
Doktadny Opis przedmiotu zamowienia stanowi Zatgcznik Nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego.

lIl. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ przedmiot zamowienia od dnia zawarcia
umowy do dnia 30.11.2024 r.

IV. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO

Z WYKONAWCAMI:

1. Oferte nalezy zlozy¢ w jezyku polskim w wymaganym terminie za posrednictwem
poczty elektronicznej: przetargi@pup-lodz.pl w formie elektronicznej, tj. skan
formularza ofertowego wraz z zatgcznikami podpisany przez Wykonawce lub
formularz ofertowy wraz z zatgcznikami opatrzony podpisem elektronicznym
Wykonawcy.

2. Osobami upowaznionymi przez Zamawiajgcego do kontaktowania sie
z Wykonawcami sg:

e Gabriela Ulatowska — Gtowny specjalista w Wydziale Administracyjnym
(w zakresie postanowien zapytania ofertowego dotyczacych procedury
udzielania zaméwienia), tel. 42 251 66 41.

e Agnieszka Gwizdka — Koordynator Zespotu ds. KFS (w zakresie przedmiotu
zamowienia), tel. 42 251 66 34.
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e Adam Kunach - Kierownik Dzialu Rozwoju Zawodowego (w zakresie
przedmiotu zamowienia), tel. 42 251 66 34.

Korespondencje do Zamawiajgcego nalezy kierowa¢ powotujgc sie na
nr referencyjny ZA.263.120.2024.

. Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazuje oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz

informacje przy uzyciu srodkdéw komunikacji elektronicznej, druga strona niezwtocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

W przypadku wspolnego ubiegania sie o zamowienie przez Wykonawcow, wszelka
korespondencja bedzie prowadzona wytgcznie z petnomocnikiem.

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

Wykonawca powinien ziozy¢ oferte na formularzu zatgczonym do niniejszego
zapytania. Oferta powinna byC¢ podpisana zgodnie z zasadami reprezentacji
wskazanymi we wtasciwym rejestrze lub ewidencji dziatalnosci gospodarcze;.
Wszystkie dokumenty mogg by¢ skiadane w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce lub osobe/osoby upowaznione do
podpisywania oferty.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty przygotowania oferty.

Oferty otrzymane po terminie nie bedg rozpatrywane. Oferty ztozone innym kanatem
niz w formie elektronicznej na mail : przetargi@pup-lodz.pl (np.: za posrednictwem
poczty) nie beda rozpatrywane.

Ztozenie oferty nie rodzi po stronie Wykonawcy roszczenia o zawarcie umowy.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zrezygnowania z udzielenia zamodwienia.
Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajgcego, z przekazanym drogg
elektroniczng wnioskiem o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego. Zamawiajgcy
udzieli odpowiedzi niezwtocznie, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
zapytania ofertowego wptyngt do Zamawiajgcego nie po6zniej niz do konca dnia,
w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu skfadania ofert.

Tres¢ zapytania wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy zamieszcza na Biuletynie
Informaciji Publicznej (BIP) bez ujawniania zroédta zapytania.

Wykonawca moze: ztozy¢ tylko 1 oferte, przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ lub wycofac swojg oferte.

10.W przypadku braku wymaganego dokumentu zgodnie z postanowieniami zapytania

ofertowego, Zamawiajgcy wezwie Wykonawce celem jego uzupetnienia. Nie dotyczy
dokumentow sktadanych na potwierdzenie kryteriéw oceny ofert.

11.Zamawiajgcy poprawi w ofercie:

- oczywiste omyiki pisarskie,
- oczywiste omyitki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
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- inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z dokumentami zamowienia,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty.
12.Na oferte skfadajg sie nastepujgce dokumenty:

e Zalgcznik nr 1 - Opis przedmiotu zamowienia,

e Zatgcznik nr 2 - Formularz oferty szkoleniowej,

e Program szkolenia,

e Zalgcznik nr 3 - Oswiadczenie Wykonawcy do oceny oferty,

¢ Oswiadczenie sktadane na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022
r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U. z
2023 r. poz. 1497),

e Aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzony przez Wojewodzki
Urzad Pracy wiasciwy dla siedziby Wykonawcy, zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy
z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

e Odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informaciji
o dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru
lub ewidenciji,

e Petnomocnictwo (jezeli dotyczy).

13.Wykonawcy sktadajgcy oferte wspdlng mogg ustanowi¢ petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu albo reprezentowania ich w postepowaniu
i zawarciu umowy. W tym przypadku do oferty winno by¢ zatgczone petnomocnictwo
ustanawiajgce petnomocnika. Dokument potwierdzajgcy ustanowienie petnomocnika
musi zawiera¢ Wykonawcow ubiegajgcych sie wspolnie o udzielenie zamdwienia,
ustanowionego petnomocnika oraz zakres jego umocowania, a takze oswiadczenie
0 przyjeciu wspodlnej solidarnej odpowiedzialnosci za wykonanie lub nienalezyte
wykonanie zamdwienia, podpisane przez wszystkich Wykonawcdw ubiegajgcych sie
wspolnie o zamowienie publiczne. Podpisy muszg zostaC ziozone przez osoby
uprawione do skfadania oswiadczen woli wymienionym we wiasciwym rejestrze.
Dokument petnomocnika nalezy przestawi¢ w formie oryginatu lub poswiadczony
notarialnie. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedg wytgcznie
z podmiotem wystepujgcym jako petnomocnik.

14.Wspdlnicy spotki cywilnej sg traktowani jak Wykonawcy skfadajgcy oferte wspolna.
Przed zawarciem umowy ( w przypadku wygrania postepowania) Wykonawcy na
zgdanie Zamawiajgcego bedg zobowigzani przedstawiC¢ kopie umowy regulujgce;j
wspotprace tych Wykonawcow.

15.Zamawiajgcy zastrzega obowigzek osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowych zadan dotyczgcych zamdwienia.

16.Zamawiajgcy niezwtocznie po wyborze oferty zawiadomi jednoczesnie wykonawcow,
ktérzy ztozyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty.

17.Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od zawarcia umowy po wyborze
oferty najkorzystniejsze;j.
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VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:
O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace:

1.Uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci gospodarczej lub zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepiséw:

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca, wykaze, ze posiada
aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzony przez Wojewodzki Urzad
Pracy wtasciwy dla siedziby Wykonawcy, zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 20
kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

Zamawiajgcy dokonana oceny spetniania ww. warunku poprzez weryfikacje wpisu do RIS
w elektronicznej bazie danych prowadzonej przez Wojewoddzki Urzad Pracy. Warunek
zostanie uznany za spetniony, jezeli instytucja szkoleniowa bedzie posiadata aktualny
wpis w RIS jako instytucja aktywna w 2024 r.

2. Zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym.

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca, wykaze, ze posiada odpis
z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji. W przypadku sktadania
oferty przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia
publicznego, powyzszy dokument sktada kazdy z Wykonawcow oddzielnie. Zamawiajgcy
dokonana oceny spetniania ww. warunku poprzez  weryfikacjie  wpisu
w elektronicznej bazie Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej. Warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli Wykonawca
posiada wpis i prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza.

VIl. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT
1. Oferte nalezy przestac elektronicznie na adres e-mail: przetargi@pup-lodz.pl do dnia
25.06.2024 r. do godz. 10.00.

VIII. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT:

Kryterium nr 1 — cena ofertowa brutto 60%

Liczba punktow w ramach kryterium nr 1 - cena ofertowa brutto bedzie obliczona
w nastepujacy sposob:

gdzie:

C — ilos¢ punktow,

Cmin — oferta z najnizszg ceng ofertowg brutto,
Cx — cena badanej oferty.
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1. Cena musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia.

2. Cena oferty brutto musi by¢ wyrazona w ztotych polskich, z doktadnoscig do dwoch
miejsc po przecinku i byé wieksza od ,0”. Przyjmuje sie matematyczng zasade
zaokraglania trzeciej liczby po przecinku, tj:

- w sytuaciji, kiedy na trzecim miejscu po przecinku jest cyfra ,,5” lub wyzsza, wowczas
wartos¢ ulega zaokragleniu ,w gore” (to znaczy, ze: np. wartos¢ 0,155 musi zosta¢
zaokraglona do 0,16);

- w sytuaciji, kiedy na trzecim miejscu po przecinku jest cyfra ,4” lub nizsza, wowczas
wartos¢ ulega zaokragleniu ,w dof’. (to znaczy, ze: np. wartos¢ 0,154 musi zosta¢
zaokraglona do 0,15);

Kryterium nr 2 - posiadanie certyfikatu jakosci ustug/akredytacji w zakresie szkolen

zwigzanych z tematyka szkolenia — 15%
Ocenie podlegac bedg posiadane przez Wykonawce dokumenty potwierdzajgce jakosc
ustug w zakresie prowadzonych szkolen zwigzanych z przedmiotem zamowienia.
Certyfikat/Akredytacja musi by¢ aktualny/a na dzien skfadania ofert, wystawiony dla
Wykonawcy przez niezalezny podmiot zajmujgcy sie potwierdzeniem zgodnosci dziatan
Wykonawcy z normami jakosciowymi w zakresie swiadczonych ustug szkoleniowych.
Certyfikat/Akredytacja bedzie ztozony wraz z Formularzem Oferty Szkoleniowej.
Kryterium oceniane bedzie na podstawie ztozenia kserokopii ww. certyfikatu/akredytacji.
Kserokopie certyfikatu/akredytacji nalezy potwierdzi¢ za zgodnos¢ z oryginatem przez
Wykonawce.
Wykonawca moze otrzymac¢ maksymalnie 15 pkt, ktére zostang przez Zamawiajgcego
przyznane zgodnie z ponizszymi zasadami:
e wykazany co najmniej 1 dokument — 15 pkt
e niewykazanie zadnego dokumentu — O pkt
Zamawiajacy nie przyzna punktéw, jezeli:
e zalgczony dokument dotyczy ustug szkoleniowych zasadniczo odbiegajgcych
tematykg od przedmiotu postepowania
e Wykonawca wpisat dokument w ,Formularzu Oferty Szkoleniowej”, ale nie zatgczyt
jego kserokopii;
e Wykonawca nie potwierdzit za zgodnos¢ z oryginalem kserokopii
dokumentu;
o certyfikaty/akredytacje jakosci oferowanych ustug wystawione w jezykach obcych
nie bedg przettumaczone na jezyk polski przez ttumacza przysiegtego;
e dokument wystawiony bedzie na innego Wykonawce, niz sktadajgcy oferte;
w przypadku ztozenia oferty przez Wykonawcow ubiegajgcych sie wspdinie
0 udzielenie zamodwienia, jeden z Wykonawcow wykazuje posiadanie
dokumentu/certyfikatu podlegajgcemu ocenie.
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Kryterium nr 3 — dostosowanie kwalifikacji i doswiadczenie kadry dydaktycznej do
zakresu szkolenia — 15%
Kryterium oceniane bedzie na podstawie ztozonego Oswiadczenia Wykonawcy do oceny
oferty stanowigcego zatgcznik nr 3 do niniejszego wniosku, w ktérym potwierdzone
zostang kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe o0s6b zdolnych do wykonania
zamowienia w postaci przeprowadzonych w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, trzech szkolen/kurséw z tematyki zwigzanej z przedmiotem zamdwienia.
e potwierdzenie kwalifikacji i doswiadczenia o0sob zdolnych do wykonania
zamowienia - 15pkt.
e W przypadku zaprzeczenia, braku wykreslenia lub nie ztozenia ww. Oswiadczenia
Zamawiajgcy przyzna punktow — 0 pkt.

Kryterium nr 4 — dostosowanie wyposazenia dydaktycznego i pomieszczen do
potrzeb szkolenia — 5%
Kryterium oceniane bedzie na podstawie ztozonego O$wiadczenia Wykonawcy do oceny
oferty stanowigcego zatgcznik nr 3, w ktorym Wykonawca potwierdzi lub zaprzeczy czy
sala, ktora zostanie wykorzystana do realizacji przedmiotu zamowienia jest odpowiednio
wyposazona i spetnia wymagania zamawiajgcego.

e potwierdzenie wyposazenia — 5 pkt

e w przypadku zaprzeczenia, braku wykreslenia lub nie ztozenia ww. Oswiadczenia
Zamawiajgcy przyzna punktow — 0 pkt.

Kryterium nr 5 — rodzaj dokumentu potwierdzajgcego ukonczenie szkolenia
i uzyskanie kwalifikacji 5%
Kryterium oceniane bedzie na podstawie dokumentu ztozonego wraz z Formularzem
Oferty Szkoleniowej:
e dokument potwierdzajgcy ukonczenie szkolenia zgodny z Formularzem Oferty
Szkoleniowej - 5 pkt.
e dokument potwierdzajgcy ukohczenie szkolenia niezgodny z Formularzem Oferty
Szkoleniowej — 0 pkt.

Ocena koncowa oferty (max 100 pkt.):
Jest to suma punktow uzyskanych za powyzej wymienione kryteria.

Zamawiajgcy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta spetni wszystkie warunki
i wymagania oraz otrzyma najwiekszg ilos¢ punktow.
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IX. DODATKOWE INFORMACJE

Klauzula Obowiazku informacyjnego
1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzgadzenia o ochronie
danych) — zwanego dalej RODO informuje, ze:

a. Administratorem Pani/Pana danych osobowych w toku niniejszego Zapytania
ofertowego jest Powiatowy Urzad Pracy w todzi z siedzibg w todzi przy
ul. Milionowej 91, kod pocztowy 93-121, nr infolinii 19524.

b. Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych osobowych, z ktérym moze
sie Pani/Pan skontaktowa¢ pod numerem telefonu : 42 251-65-16, pisemnie
poprzez adres e-mail: iod@pup-lodz.pl lub na dres naszej siedziby
wskazany ppkt a.

2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO,
w celu zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego dotyczgcego: Ustugi szkolenia w zakresie ,Szkolenie berberskie od
podstaw”. Postepowanie prowadzone bedzie z wytgczeniem przepisow ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych na podstawie art. 4 pkt. 8 ww
ustawy.

3. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa ich podania jest
réwnoznaczna z brakiem mozliwosci wyboru oferty, a w szczegolnych przypadkach ich
podanie jest warunkiem zawarcia umowy.

4. Pani/Pana odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o ustawe o dostepie do
informacji publicznej z dnia 26 wrzes$nia 2001 r. oraz inne podmioty upowaznione na
podstawie przepisow ogolnych, umow powierzenia lub stosownych upowaznieh.

5. Dane osobowe bedg przetwarzane, w tym przechowywane przez okres niezbedny do
realizacji celow przetwarzania, jednak nie krocej niz przez okres okreslony przepisami
prawa, w tym dla celéw archiwalnych przez okres wynikajgcy z ustawg z dnia 14 lipca
1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach i instrukcjg kancelaryjna.

. Posiada Pani/Pan prawo zgdania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich
sprostowania (poprawiania). Przystuguje Pani/Panu takze prawo do zgdania usuniecia
lub ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym
przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do
wywigzania sie przez Administratora z obowigzku prawnego i nie wystepujg inne
nadrzedne prawne podstawy przetwarzania.

7. Posiada Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa UODO (www.uodo.gov.pl)

W razie uznania, ze przetwarzanie danych przez Administratora narusza przepisy
prawa.

(o3}



mailto:iod@pup-lodz.pl

Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych

Finy

POWIATOWY
URZAD PRACY w LODZI

8. Dane nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym réwniez w formie
profilowania.

9. Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw trzecich, na podstawie
szczegolnych regulacji prawnych, w tym umow miedzynarodowych.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo mozliwosci uniewaznienia postepowania na
kazdym jego etapie bez podania przyczyny. Zamawiajagcy ma prawo zakonczy¢
postepowanie bez wyboru oferenta, nie przewiduje sie postepowania
odwotawczego w sprawie decyzji o wyborze oferenta, odrzucenia oferty lub
zakonczenia postepowania bez jego wyboru.

/podpis kierownika Zamawiajgcego/



